
 

ร่าง 
ขอบเขตของงาน (Term of Reference:TOR) 

จา้งเหมาบรกิารทาํความสะอาดพื�นที�ภายในสาํนักงาน 
_____________________________________________ 

 

  ธนาคารเพื
อการส่งออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย  ต ั�งอยู่เลขที
 1193  อาคารเอก็ซมิ  ถนนพหลโยธนิ  
แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  กรุงเทพมหานคร  มคีวามประสงคจ์ะประกวดราคาจา้งเหมาบรกิารทาํความสะอาด
พื�นที
ภายในสาํนกังาน  ดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์

 

1. วตัถปุระสงค ์
  จา้งเหมาพนกังานทาํความสะอาด  จาํนวน 19 คน  ประจาํที
ธนาคารเพื
อการสง่ออกและนาํเขา้แหง่
ประเทศไทย  เพื
อทาํความสะอาดพื�นที
ภายในสาํนกังานของธนาคาร  ตลอดระยะเวลาการจา้ง 2 ปี  ต ั�งแต่วนัที
 
1 มกราคม 2557 ถงึวนัที
 31 ธนัวาคม 2558 

 

2. คุณสมบตัขิองผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา 
 2.1  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งเป็นนิตบิคุคลที
จดทะเบยีนจดัต ั�งภายในประเทศ  มอีาชพีรบัจา้งงานที

ประกวดราคาจา้งในคร ั�งนี� 
 2.2  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งไม่เป็นผูท้ี
ถูกระบุชื
อไวใ้นบญัชีรายชื
อผูท้ิ�งงานของทางราชการ  และได ้
แจง้เวยีนชื
อแลว้  หรอืไม่เป็นผูท้ี
ไดร้บัผลของการส ั 
งใหนิ้ตบุิคคลหรอืบคุคลอื
นเป็นผูท้ิ�งงานตามระเบยีบของทางราชการ 

 2.3  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งไม่เป็นผูม้ผีลประโยชนร่์วมกนักบัผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคารายอื
น  ที
เขา้
ประสงคจ์ะเสนอราคาใหแ้ก่ธนาคาร  และ/หรือตอ้งไม่เป็นผูม้ผีลประโยชนร่์วมกนัระหว่างผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา
กบัผูใ้หบ้รกิารตลาดกลางอิเลก็ทรอนิกส ์ณ วนัประกาศประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการทางอิเลก็ทรอนิกส ์ หรือไม่เป็น
ผูก้ระทาํการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัราคาอย่างเป็นธรรม 

 2.4  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งไม่เป็นผูไ้ดร้บัเอกสทิธิ>หรือความคุม้กนั  ซึ
งอาจปฏเิสธไมย่อมขึ�นศาลไทย  
เวน้แต่รฐับาลของผูเ้สนอราคาไดม้คีาํส ั 
งใหส้ละสทิธิ>และความคุม้กนัเช่นว่านั�น 

 2.5  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งจดทะเบยีนพาณิชยม์าแลว้ไม่นอ้ยกว่า 5 ปี  นบัถงึวนัยื
นซองเอกสาร
ประกวดราคา 
 2.6  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งมทีนุจดทะเบยีนชาํระแลว้ไมน่อ้ยกว่า 5 ลา้นบาท  โดยมหีลกัฐานการ
จดทะเบยีนซึ
งกรมพฒันาธุรกจิการคา้  กระทรวงพาณิชย ์ ออกใหห้รอืรบัรอง  ไม่เกินกว่า 3 เดอืน  นบัถงึวนัยื
นซอง
เอกสารประกวดราคา 
 2.7  บุคคลหรือนิติบุคคลที
จะเขา้เป็นคู่สญัญา ตอ้งไม่อยู่ในฐานะเป็นผูไ้ม่แสดงบญัชีรายรบัรายจ่าย
หรอืแสดงบญัชรีายรบัรายจ่ายไม่ถกูตอ้งครบถว้นในสาระสาํคญั  ตามประกาศคณะกรรมการป้องกนัและปราบปราม
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การทจุริตแห่งชาติ  เรื
อง  หลกัเกณฑแ์ละวิธีการจดัทาํและแสดงบญัชีรายการรบัจ่ายของโครงการที
บุคคลหรือนิติ
บคุคล  เป็นคู่สญัญากบัหน่วยงานของรฐั พ.ศ. 2554 และที
แกไ้ขเพิ
มเตมิ 

 2.8  บุคคลหรือนิตบิุคคลที
จะเขา้เป็นคู่สญัญากบัหน่วยงานของรฐั ซึ
งไดด้าํเนินการจดัซื�อจดัจา้งดว้ย
ระบบอิเลก็ทรอนิกส ์ตอ้งลงทะเบยีนในระบบอิเลก็ทรอนิกสข์องกรมบญัชีกลางที
เว็บไซตศู์นยข์อ้มูลจดัซื�อจดัจา้ง
ภาครฐั 

 2.9  คู่สญัญาตอ้งรบัและจ่ายเงนิผ่านบญัชีธนาคาร เวน้แต่การจ่ายเงนิแต่ละคร ั�งซึ
งมมีูลค่าไม่เกินสาม
หมื
นบาท  คู่สญัญาสามารถจ่ายเป็นเงนิสดได ้
 2.10  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งมผีลงานบริการทาํความสะอาดพื�นที
ภายในสาํนกังาน (Office Building) 
ไม่นอ้ยกวา่ 1 งาน  ภายในปี 2551-2553  แต่ละงานมมีูลค่าการจา้งที
เป็นสญัญาฉบบัเดยีวกนัไม่นอ้ยกว่า 1.5 ลา้นบาทต่อปี 

 2.11  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งมจีาํนวนพนกังานทาํความสะอาดที
ปฏบิตัิงานอยู่ในปจัจุบนัไม่นอ้ยกว่า 
50 คน  นบัถงึวนัยื
นซองเอกสารประกวดราคา  โดยผูเ้สนอราคาตอ้งแนบรายชื
อพนกังานทาํความสะอาดที
มีขอ้มูล
เลขประจาํตวัประชาชน  หรอืแนบรายงานการส่งเงนิสมทบเขา้กองทุนประกนัสงัคม  (ไม่เกิน 3 เดือน) พรอ้มการยื
น
ซองเอกสารประกวดราคา 
 2.12  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งเป็นผูท้ี
ลงทะเบยีนซื�อเอกสารประกวดราคากบัธนาคารเพื
อการส่งออกและ
นาํเขา้แหง่ประเทศไทย 

  2.13  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งผ่านการคดัเลอืกเป็นผูม้คุีณสมบติัเบื�องตน้ในการจา้งของธนาคารเพื
อการ
ส่งออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย 
 

3. คุณสมบตับิคุลากรงานทาํความสะอาดพื�นที�ภายในสาํนักงาน 
  3.1 หวัหนา้พนกังานทาํความสะอาด 

    3.1.1 เพศหญิง  สญัชาติไทย  อายุ 40-58 ปี 

    3.1.2 วุฒกิารศึกษาระดบั ม.3 ขึ�นไป 

    3.1.3 มปีระสบการณ์ควบคุมดูแลงานทาํความสะอาดอาคารสาํนกังาน 3 ปีขึ�นไป 

    3.1.4 มบีคุลกิและมนุษยสมัพนัธด์ ี

    3.1.5 มจีติใจพรอ้มใหบ้ริการ 

    3.1.6 มทีกัษะในดา้นการสื
อสารด ี

    3.1.7 มคีวามสามารถในการควบคุมงานและแกไ้ขปญัหาเฉพาะหนา้ไดด้ ี

    3.1.8 มสุีขภาพแขง็แรงและไม่เป็นโรครา้ยแรงที
เป็นอุปสรรคต่อการปฏบิตังิาน 

    3.1.9 มคีวามประพฤตดิ ี  ไม่มปีระวตัคิวามผดิหรอืตอ้งโทษในคดอีาญามาก่อน  เวน้แต่คดี
กระทาํโดยประมาท  หรอืความผดิลหุโทษ 

  3.2 พนกังานทาํความสะอาด 

    3.2.1 เพศหญิง  สญัชาติไทย  อายุ 20-60 ปี 
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    3.2.2 วุฒกิารศึกษาระดบั ป.6 หรอืเทยีบเท่าขึ�นไป 

    3.2.3 ผ่านการฝึกอบรมงานทาํความสะอาดมาเป็นอย่างดี 
    3.2.4 มจีติใจพรอ้มใหบ้ริการ 

    3.2.5 มสุีขภาพแขง็แรงและไม่เป็นโรครา้ยแรงที
เป็นอุปสรรคต่อการปฏบิตังิาน 

    3.2.6 มคีวามประพฤตดิ ี  ไม่มปีระวตัคิวามผดิหรอืตอ้งโทษในคดอีาญามาก่อน  เวน้แต่คดี
กระทาํโดยประมาท  หรอืความผดิลหุโทษ 

     

4. ขอบเขตและความรบัผิดชอบของผูร้บัจา้ง 
  4.1 บริหารงานการทาํความสะอาดพื�นที
ภายในสาํนกังาน  ตามขอบเขตงานที
ธนาคารกาํหนดอย่างมี

ประสทิธภิาพ 

  4.2 จดัผูต้รวจงานเขา้สาํรวจการปฏบิตังิานของพนกังานทาํความสะอาดอย่างนอ้ยเดอืนละคร ั�ง  โดย
แจง้ใหผู้ว้่าจา้งทราบเป็นหนงัสอืเป็นการลว่งหนา้  และใหม้าลงชื
อตามสถานที
ที
ผูว้่าจา้งจดัไวใ้ห ้ 
เพื
อใหผู้ว้่าจา้งตรวจสอบและเก็บไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  4.3 จดัหาพนกังานที
มคุีณสมบตัติามขอ้ 3 มาปฏบิตัหินา้ที
ใหค้รบตามที
ธนาคารกาํหนด 

  4.4 จดัฝึกอบรมเพื
อพฒันาศกัยภาพของพนกังานทาํความสะอาด  อย่างนอ้ยปีละ 2 คร ั�ง 

  4.5 จดัทาํบตัรพนกังานและเครื
องแบบที
ผ่านความเหน็ชอบของธนาคาร 

  4.6 จดัพนกังานทดแทนการขาด/ลา  ภายใน 2 ช ั 
วโมง  นบัจากระยะเวลาเริ
มปฏบิตังิาน  หากเกินกว่า
นั�นใหถ้อืเป็นขาด 1 วนั 

  4.7 จดัส่งประวตัพิรอ้มรูปถา่ยมายงัผูว้่าจา้งก่อนพนกังานเขา้ปฏบิติังาน 

  4.8 จดัใหม้ยีาสามญัสาํหรบัการรกัษาเบื�องตน้  ประจาํสถานที
ปฏบิติังาน 

  4.9 จดัเตรียมเครื
องมอื/อุปกรณ์  และวสัดุสิ�นเปลอืงที
มคุีณภาพสาํหรบัการทาํความสะอาดพื�นที

ภายในสาํนกังาน  ใหเ้พยีงพอต่อการใชง้าน 

  4.10 นํ�ายาหรือสารเคมทีี
ใชใ้นการทาํความสะอาด/บาํรุงรกัษา  ตอ้งเป็นผลติภณัฑท์ี
มคุีณภาพ  มมีาตรฐาน
ความปลอดภยัต่อผูใ้ชง้านและทรพัยส์นิของธนาคาร  โดยผ่านความเหน็ชอบจากธนาคารและมี
ปรมิาณเพยีงพอต่อการใชง้าน 

 

5. ขอบเขตและความรบัผิดชอบของหวัหนา้  และพนกังานทาํความสะอาด 
  5.1 หวัหนา้พนกังานทาํความสะอาด 
    5.1.1 ควบคุมดูแลงานและทาํความสะอาดพื�นที
ภายในสาํนกังาน ตามขอบเขตงานที
ธนาคาร

กาํหนดอย่างมปีระสทิธภิาพ 

    5.1.2 ตดิตามการจดัส่งพนกังานทดแทนใหม้าประจาํจุดปฏบิตังิาน  ในกรณีที
มกีารขาด-ลา ใน
แต่ละวนั 
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    5.1.3 ใหค้วามร่วมมอืกบัทุกฝ่ายที
เกี
ยวขอ้ง  รวมถงึการเขา้อบรมเพื
อพฒันาคุณภาพของงานทาํ
ความสะอาด 

    5.1.4 ตรวจความพรอ้มของพนกังานทาํความสะอาด  และอุปกรณ์ที
เกี
ยวขอ้งก่อนเริ
มปฏบิตังิาน
ในแต่ละวนั 

    5.1.5 ใชแ้ละดูแลอุปกรณ์ทาํความสะอาดใหม้สีภาพที
พรอ้มใชง้าน 

    5.1.6 ส่งบนัทกึประจาํวนัใหก้บัธนาคาร  พรอ้มตรวจดูความเรียบรอ้ยของพื�นที
ที
ไดร้บัมอบหมาย
ก่อนเลกิงาน 

    5.1.7 สวมใส่เครื
องแบบที
ไดร้บัความเหน็ชอบจากธนาคาร 

    5.1.8 อาํนวยความสะดวกและใหบ้ริการที
ดีต่อลูกคา้ท ั�งภายในและภายนอกอาคาร 
    5.1.9 เมื
อไดร้บัแจง้หรอืพบเหน็สิ
งผดิปกตใิหร้ายงานธนาคารทนัท ี 
    5.1.10 ปฏบิตังิานอื
นๆ ตามที
ไดร้บัมอบหมาย 

 

  5.2 พนกังานทาํความสะอาด 
    5.2.1 ทาํความสะอาดพื�นที
ภายในสาํนกังานที
ไดร้บัมอบหมาย  ตามขอบเขตงานที
ธนาคารกาํหนด

อย่างมปีระสทิธภิาพ 

    5.2.2 ใชแ้ละจดัเก็บนํ�ายาทาํความสะอาดใหถู้กวธีิ  โดยไม่เกิดความเสยีหายต่อทรพัยส์นิของ
ธนาคารและดูแลใหพ้อเพยีงกบัการใชง้านอยู่เสมอ 

    5.2.3 ใหค้วามร่วมมอืในการเขา้อบรมเพื
อพฒันาคุณภาพของงานทาํความสะอาด 

    5.2.4 สวมใส่เครื
องแบบที
ไดร้บัความเหน็ชอบจากธนาคาร 

    5.2.5 อาํนวยความสะดวกและใหบ้ริการที
ดีต่อลูกคา้ท ั�งภายในและภายนอกอาคาร 

    5.2.6 หากพบเหน็สิ
งผดิปกตใิหร้ายงานหวัหนา้หรอืธนาคารทนัท ี

    5.2.7 ปฏบิตังิานอื
นๆ ตามที
ไดร้บัมอบหมาย 

 

6. การจา่ยค่าจา้งและค่าล่วงเวลาใหก้บัพนกังานของผูร้บัจา้ง 
   ผูร้บัจา้งจะตอ้งจ่ายค่าจา้งและค่าลว่งเวลาใหก้บัพนกังานไม่นอ้ยกว่าที
ธนาคารกาํหนด  (ก่อนหกัค่า
ประกนัสงัคมตามกฎหมายแรงงาน)  ตามรายละเอยีดดงันี�  
 

ตาํแหน่ง จาํนวนคน ค่าจา้ง ค่าล่วงเวลา 
หวัหนา้พนกังานทาํความสะอาด 1 12,000.00 บาท/เดอืน/คน 75.00 บาท/ชม./คน 

พนกังานทาํความสะอาด 18 9,000.00 บาท/เดอืน/คน 56.00 บาท/ชม.คน 
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   โดยจ่ายค่าจา้งและค่าลว่งเวลา (ถา้ม)ี ภายในวนัที
 28 ของแต่ละเดอืน  หากตรงกบัวนัหยุดธนาคาร 
(วนัเสาร ์ วนัอาทติย ์ รวมถงึวนัหยุดตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย)  ใหจ่้ายค่าจา้งและค่าลว่งเวลา (ถา้ม)ี 
ก่อนวนัหยุด  หากผูว้่าจา้งทราบว่าผูร้บัจา้งไมป่ฏบิตัติาม  ผูว้่าจา้งมสีทิธิ>ริบเงนิที
ผูว้่าจา้งจ่ายใหผู้ร้บัจา้งไปจ่ายใหแ้ก่
ลูกจา้งของผูร้บัจา้งแทน  และถอืว่าผูร้บัจา้งไม่ปฏบิตัติามสญัญา 
 
7. วนั/เวลา การปฏบิตังิาน 
   • วนัจนัทร-์วนัเสาร ์ ยกเวน้วนัหยุดธนาคาร 

     วนัจนัทร-์วนัศุกร ์ 07.00-18.00 น. พกัเวลา 12.00-13.00 น. 
     วนัเสาร ์  08.00-15.00 น. พกัเวลา 12.00-13.00 น. 
 

8. การเพิ�มหรอืลดจาํนวนพนักงานทาํความสะอาด 
   ธนาคารสงวนสทิธิ>ที
จะเพิ
มหรอืลดจาํนวนพนกังาน  โดยผูร้บัจา้งจะตอ้งดาํเนินการเพิ
มหรอืลดจาํนวน
พนกังานใหก้บัธนาคารทนัท ีท ั�งนี�  ผูร้บัจา้งจะคิดค่าบริการพนกังานตามจาํนวนที
เพิ
มหรอืลดตามราคาที
เสนอกบัธนาคาร 

 

9. สิ�งอาํนวยความสะดวกที�ธนาคารจดัใหก้บัผูร้บัจา้ง 
  9.1 โทรศพัท ์เพื
อใชใ้นการติดต่อประสานงานระหว่างหวัหนา้พนกังานทาํความสะอาดกบัสาํนกังานของ

ผูร้บัจา้ง  โดยผูร้บัจา้งเป็นผูช้าํระค่าโทรศพัทใ์นส่วนที
เกนิกวา่ 500.00 บาท (หา้รอ้ยบาทถว้น) ต่อเดอืน 

  9.2 ตู ้Locker 

  9.3 หอ้งเกบ็ของ 
 

10. สถานที�ปฏิบตังิาน 
  10.1 บรเิวณช ั�นทาํการต่างๆ ของธนาคารเพื
อการส่งออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย  สาํนกังานใหญ่  

อาคารเอก็ซมิ  เลขที
 1193 ถนนพหลโยธนิ แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร  
ประกอบดว้ย 

    • หอ้งทาํงานผูบ้ริหาร 

    • หอ้งประชมุ 

    • หอ้งเกบ็เอกสาร 

    • หอ้งแพนทร ี

    • หอ้งรบัแขก 

    • หอ้งนํ�า 
    • พื�นที
ทาํงานของพนกังาน 

  10.2 สโมสร 
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11. ขอบเขตและรายละเอยีดงานทาํความสะอาดพื�นที�ภายในสาํนกังาน 
  11.1 งานทาํความสะอาด/งานบริการเครื�องดื�ม รายวนั 
     • กวาด ถู พื�นกระเบื�อง/กระเบื�องยาง 
     • ดูดฝุ่น เก็บรอยเปื� อนพื�นพรม 

     • เชด็ ปดัฝุ่น อุปกรณ์สาํนกังาน เฟอรนิ์เจอร ์บอรด์ติดประกาศ ประตูกระจก 

     • จดัเตรียมและบรกิารเครื
องดื
มใหก้บัผูบ้รหิารของธนาคารและบคุคลภายนอก 

     • ลา้ง ถว้ย จาน ชาม 

     • ตกัไขมนัออกจากถงัดกัไขมนั 

     • เก็บขยะและคดัแยกขยะ 

   

  11.2 งานทาํความสะอาดรายสปัดาห ์
     • ดูดฝุ่น เฟอรนิ์เจอรท์ี
บุดว้ยผา้ 
     • เชด็ ขาโตะ๊-ขาเกา้อี� กระถางตน้ไม ้ตน้ไมป้ระดิษฐ ์

     • ขดัลา้งหอ้งนํ�าและเครื
องสุขภณัฑ ์

      

  11.3 งานทาํความสะอาดราย 3 เดือน 
     • เชด็ ช่องแอร ์

     • ขดัลา้ง เคลอืบเงา พื�นกระเบื�องยาง 
     • เชด็ ผนงักระจกดา้นใน รวมท ั�งสว่นประกอบต่างๆ  

 

  11.4 งานทาํความสะอาดราย 6 เดือน 
     • เชด็โคมไฟ ช่องไฟ 

     • ซกัพรม 

     • ชดัลา้ง เคลอืบเงา พื�นกระเบื�องยาง 
     • ลา้งแผ่นฝ้ากรองแสง 

 

12. เครื�องมือ อปุกรณ์และวสัดุสิ�นเปลอืงที�ผูร้บัจา้งตอ้งจดัหา 
 

ลาํดบั รายการ จาํนวน 
1. เครื
องดูดฝุ่น-ดูดนํ�า 19 เครื
อง 
2. รถเขน็ขยะพรอ้มถงั 19 ชดุ 
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ลาํดบั รายการ จาํนวน 
3. ป้ายเตอืน 6 ชดุ 

4. บนัได 5 ข ั�น ทรง A 4 ตวั 

5. บนัได 7 ข ั�น ทรง A 1 ตวั 

6. ไมก้วาดอ่อน 19 ดา้ม 

7. ไมข้นไก่ 19 ดา้ม 

8. ไมก้รดีนํ�า 19 ดา้ม 

9. ไมม้อ็บ 19 ดา้ม 

10. ไมด้นัฝุ่นผนงั 19 ดา้ม 

11. ไมด้นัฝุ่นพื�น 19 ดา้ม 

12. ที
ตกัขยะ 19 อนั 

13. ถงันํ�า/ขนันํ�า  

14. ถงับบีผา้มอ็บ  

15. ถงุมอืยาง  

16. รองเทา้บูทยาง  

17. สกอ๊ตไบรท์สขีาว/เขยีว  

18. แผ่นขดัสดีาํ  

19. แผ่นขดัสแีดง  

20. แผ่นขดัสขีาว  

21. แปรงซกัพรม ที
เพยีงพอต่อการใชง้าน 

22. แปรงขดัลา้ง  

23. แปรงดา้มยาว  

24. ผา้มอ็บ  

25. ผา้ดนัฝุ่นพื�น-ผนงั  

26. ผา้ขนหนูเลก็  

27. ผา้ขนหนูใหญ่  

28. ผา้ขนแกะ  

29. ผา้ห่ม  

30. ดา้มกรดีกระจก  

31. ยางกรดีกระจก  
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ลาํดบั รายการ จาํนวน 
32. ยางปั Qม  

33. เกียงขูดพื�น ที
เพยีงพอต่อการใชง้าน 

34. กระบอกฉีดนํ�า  

35. สาํล ี  

 

13. นํ�ายาทาํความสะอาดและบาํรุงรกัษาที�ผูร้บัจา้งตอ้งจดัหา 
  - ถูพื�น 

  - ลา้งสุขภณัฑ ์

  - ดนัฝุ่น 

  - เชด็กระจกใส 

  - เชด็โทรศพัท ์

  - ปดัเงาพื�น 

  - กดัสนิม 

  - เคลอืบเงาพื�น 

  - ลา้งลอกแวก๊ซ ์

  - ซกัพรม 

  - เชด็เฟอรนิ์เจอร ์

  - เชด็สแตนเลส 

  - ฆ่าเชื�อดบักลิ
น 

  - ขดัทองเหลอืง 

  - ผงซกัฟอกอเนกประสงค ์

  - แอลกอฮอล ์

 

14. เครื�องแต่งกาย 
  ผูร้บัจา้งตอ้งจดัหาชดุเครื
องแบบใหก้บัพนกังานที
มาปฏบิตังิานใหธ้นาคารคนละ 3 ชดุ/ปี พรอ้มรองเทา้
ผา้ใบสขีาว 1 คู่/ปี 

 
15. ระยะเวลาการจา้ง 
  2 ปี  ต ั�งแต่วนัที
 1 มกราคม 2557 ถงึวนัที
 31 ธนัวาคม 2558 
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16. วงเงนิในการจดัหา 
  วงเงนิงบประมาณ 6,000,000.00 บาท  (หกลา้นบาทถว้น) 
 

17. หน่วยงานรบัผิดชอบ 
  ส่วนบรกิารสถานที
  ฝ่ายธุรการ  ธนาคารเพื
อการส่งออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย 

 

18. สถานที�ตดิต่อเพื�อขอทราบขอ้มูลเพิ�มเติม  หรือเสนอแนะวิจารณ์  หรือแสดงความคิดเห็น  โดยเปิดเผยตวัไดที้� 
  • ยื
นเอกสารดว้ยตนเอง  ส่งถงึ ประธานคณะกรรมการกาํหนดร่างขอบเขตงาน (TOR) 
       และร่างเอกสารประกวดราคา  การจดัหาผูใ้หบ้ริการงานทาํความสะอาด

พื�นที
ภายในสาํนกังาน ดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์

        ธนาคารเพื
อการสง่ออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย 

        1193  อาคารเอก็ซมิ  ช ั�น 16 ถนนพหลโยธิน  แขวงสามเสนใน 

        เขตพญาไท  กรุงเทพมหานคร  10400 

  • โทรสาร   0-2271-3204 

  • E-mail   e-auction1@exim.go.th 

_________________________ 
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-ร่าง- 
เอกสารประกวดราคา 

จา้งเหมาบรกิารทาํความสะอาดพื�นที�ภายในสาํนักงาน  ดว้ยวธิีการทางอเิลก็ทรอนิกส ์   
เลขที� ............... / 2556 

ตามประกาศธนาคารเพื�อการส่งออกและนําเขา้แห่งประเทศไทย ที� ธสน.ธก. .............. / 2556 
ลงวนัที�  ................................... 2556 

 

----------------------------------------- 
 
 ดว้ยธนาคารเพื
อการส่งออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย  ซึ
งต่อไปนี� เรยีกว่า  “ธนาคาร”  มคีวามประสงค์
จะประกวดราคาจา้งเหมาบรกิารทาํความสะอาดพื�นที
ภายในสาํนกังานของธนาคาร  ดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์ 
ตลอดระยะเวลาการจา้ง 2 ปี  ตั�งแต่วนัที
 1 มกราคม 2557  ถงึวนัที
 31 ธนัวาคม 2558  โดยมขีอ้แนะนาํและ
ขอ้กาํหนดดงัต่อไปนี�  
 

 1. เอกสารแนบทา้ยเอกสารประกวดราคา 
  1.1 ขอบเขตของงาน (Term of Reference: TOR) จา้งเหมาบริการทาํความสะอาดพื�นที
ภายใน
สาํนกังาน  ดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์
  1.2 แบบใบยื
นขอ้เสนอการประกวดราคาจา้งดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์
  1.3 หนงัสอืแสดงเงื
อนไขการซื�อและการจา้งดว้ยวธิีการทางอเิลก็ทรอนิกส ์

  1.4 แบบสญัญาจา้ง 
  1.5 บทนิยาม 

   (1) ผูเ้สนอราคาที
มผีลประโยชนร่์วมกนั 

   (2) การขดัขวางการแขง่ขนัราคาอย่างเป็นธรรม 

  1.6 แบบบญัชเีอกสาร 

   (1) บญัชเีอกสารส่วนที
 1 
   (2) บญัชเีอกสารส่วนที
 2 

  1.7 แบบหนงัสอืคํ�าประกนั 
   (1) หลกัประกนัซอง 
   (2) หลกัประกนัสญัญา 
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 2. คุณสมบตัขิองผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา 
   2.1 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งเป็นนิตบิคุคลที
จดทะเบยีนจดัต ั�งภายในประเทศ  มอีาชพี
รบัจา้งงานที
ประกวดราคาจา้งในคร ั�งนี�  
   2.2 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งไม่เป็นผูท้ี
ถูกระบุชื
อไวใ้นบญัชีรายชื
อผูท้ิ�งงานของทางราชการ  
และไดแ้จง้เวยีนชื
อแลว้  หรือไม่เป็นผูท้ี
ไดร้บัผลของการส ั 
งใหน้ิติบคุคลหรือบคุคลอื
นเป็นผูท้ิ�งงานตามระเบยีบของ
ทางราชการ 

   2.3 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งไม่เป็นผูม้ผีลประโยชนร่์วมกนักบัผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคารายอื
น  
ที
เขา้ประสงคจ์ะเสนอราคาใหแ้ก่ธนาคาร  และ/หรือตอ้งไม่เป็นผูม้ผีลประโยชนร่์วมกนัระหว่างผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา
กบัผูใ้หบ้รกิารตลาดกลางอิเลก็ทรอนิกส ์ณ วนัประกาศประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการทางอเิลก็ทรอนิกส ์ หรือไม่เป็น
ผูก้ระทาํการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัราคาอย่างเป็นธรรม 

   2.4 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งไม่เป็นผูไ้ดร้บัเอกสทิธิ>หรอืความคุม้กนั  ซึ
งอาจปฏเิสธไมย่อม
ขึ�นศาลไทย  เวน้แต่รฐับาลของผูเ้สนอราคาไดม้คีาํส ั 
งใหส้ละสทิธิ>และความคุม้กนัเช่นว่านั�น 

   2.5 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งจดทะเบยีนพาณิชยม์าแลว้ไม่นอ้ยกว่า 5 ปี  นบัถงึวนัยื
นซอง
เอกสารประกวดราคา 
   2.6  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งมทีนุจดทะเบยีนชาํระแลว้ไมน่อ้ยกว่า 5 ลา้นบาท  โดยมี
หลกัฐานการจดทะเบยีนซึ
งกรมพฒันาธุรกิจการคา้  กระทรวงพาณิชย ์ ออกใหห้รอืรบัรอง  ไม่เกินกว่า 3 เดอืน  นบั
ถงึวนัยื
นซองเอกสารประกวดราคา 
   2.7 บุคคลหรือนิตบิุคคลที
จะเขา้เป็นคู่สญัญา ตอ้งไม่อยู่ในฐานะเป็นผูไ้ม่แสดงบญัชีรายรบั
รายจ่ายหรือแสดงบญัชีรายรบัรายจ่ายไม่ถูกตอ้งครบถว้นในสาระสาํคญั  ตามประกาศคณะกรรมการป้องกนัและ
ปราบปรามการทุจรติแห่งชาต ิ เรื
อง  หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารจดัทาํและแสดงบญัชรีายการรบัจ่ายของโครงการที
บุคคล
หรอืนิตบิคุคล  เป็นคู่สญัญากบัหน่วยงานของรฐั พ.ศ. 2554 และที
แกไ้ขเพิ
มเติม 

   2.8 บุคคลหรือนิติบุคคลที
จะเขา้เป็นคู่สญัญากบัหน่วยงานของรฐั ซึ
งไดด้าํเนินการจดัซื�อ
จดัจา้งดว้ยระบบอเิลก็ทรอนิกส ์ตอ้งลงทะเบยีนในระบบอเิลก็ทรอนิกสข์องกรมบญัชีกลางที
เวบ็ไซตศู์นยข์อ้มูลจดัซื�อ
จดัจา้งภาครฐั 

   2.9 คู่สญัญาตอ้งรบัและจ่ายเงนิผ่านบญัชีธนาคาร เวน้แต่การจ่ายเงนิแต่ละคร ั�งซึ
งมมีูลค่าไม่
เกินสามหมื
นบาท  คู่สญัญาสามารถจ่ายเป็นเงนิสดได ้
   2.10 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งมผีลงานบรกิารทาํความสะอาดพื�นที
ภายในสาํนกังาน (Office 

Building) ไม่นอ้ยกวา่ 1 งาน  ภายในปี 2551-2553  แต่ละงานมมีูลค่าการจา้งที
เป็นสญัญาฉบบัเดยีวกนัไม่นอ้ย
กว่า 1.5 ลา้นบาทต่อปี 

   2.11 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งมจีาํนวนพนกังานทาํความสะอาดที
ปฏบิตัิงานอยู่ในปจัจุบนัไม่
นอ้ยกว่า 50 คน  นบัถงึวนัยื
นซองเอกสารประกวดราคา  โดยผูเ้สนอราคาตอ้งแนบรายชื
อพนกังานทาํความสะอาดที
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มขีอ้มูลเลขประจาํตวัประชาชน  หรือแนบรายงานการส่งเงนิสมทบเขา้กองทนุประกนัสงัคม  (ไม่เกิน 3 เดือน) พรอ้ม
การยื
นซองเอกสารประกวดราคา 
   2.12 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งเป็นผูท้ี
ลงทะเบยีนซื�อเอกสารประกวดราคากบัธนาคารเพื
อการ
ส่งออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย 

   2.13 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งผ่านการคดัเลอืกเป็นผูม้คุีณสมบติัเบื�องตน้ในการจา้งของธนาคาร
เพื
อการส่งออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย 

 

 3. หลกัฐานการเสนอราคา 
  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาจะตอ้งเสนอเอกสารหลกัฐานแยกเป็น 2 ส่วน คือ 

  3.1 สว่นที� 1 ตอ้งมีเอกสารดงัต่อไปนี�  
   (1) ในกรณีเป็นหา้งหุน้ส่วนสามญัหรอืหา้งหุน้ส่วนจาํกดั   
        - หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบุิคคล  ซึ
งไดร้บัการรบัรองความถูกตอ้งจาก
กรมพฒันาธุรกิจการคา้  กระทรวงพาณิชย ์ ไมเ่กินกว่า 3 เดือน นบัถงึวนัยื
นซองเอกสารประกวดราคา 
    - ใบทะเบยีนภาษมูีลค่าเพิ
ม (ภ.พ. 20) 
    - บญัชรีายชื
อหุน้ส่วนผูจ้ดัการ  
    - ผูม้อีาํนาจควบคุม (ถา้ม)ี  

   (2) ในกรณีเป็นบรษิทัจาํกดั หรอื บรษิทัมหาชนจาํกดั  
    - หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบุิคคล  ซึ
งไดร้บัการรบัรองความถูกตอ้งจาก
กรมพฒันาธุรกิจการคา้  กระทรวงพาณิชย ์ ไมเ่กินกว่า 3 เดือน นบัถงึวนัยื
นซองเอกสารประกวดราคา 
    - หนงัสอืบรคิณหส์นธ ิ 
    - ใบทะเบยีนภาษมูีลค่าเพิ
ม (ภ.พ. 20) 
    - บญัชรีายชื
อกรรมการผูจ้ดัการ (ถา้ม)ี 
    - บญัชรีายชื
อผูถ้อืหุน้รายใหญ่ 

    - ผูม้อีาํนาจควบคุม (ถา้ม)ี 
      (3) บญัชเีอกสารส่วนที
 1 ท ั�งหมดที
ไดย้ื
นตามแบบในขอ้ 1.6 (1) 
  3.2 สว่นที� 2 ตอ้งมีเอกสารดงัต่อไปนี�  
     (1) หนงัสือมอบอาํนาจซึ
งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที
ผูป้ระสงค์จะเสนอราคา
มอบอาํนาจใหบ้คุคลอื
นกระทาํการแทน พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อบอาํนาจ
และผูร้บัมอบอาํนาจ     
   (2) หลกัประกนัซอง   
   (3) หนงัสอืรบัรองผลงานบริการทาํความสะอาด ตามที
กาํหนดในขอ้ 2.10 
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   (4) เอกสารแสดงจาํนวนพนกังานหรือรายงานการส่งเงนิสมทบกองทนุประกนัสงัคมของพนกังาน 
ตามที
กาํหนดในขอ้ 2.11 

    (5) แบบใบยื
นขอ้เสนอการประกวดราคาจา้งดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์ตามที
กาํหนดในขอ้ 1.2 
   (6) หนงัสอืแสดงเงื
อนไขการซื�อและการจา้งดว้ยวธิีการทางอเิลก็ทรอนิกส ์ตามที
กาํหนดในขอ้ 1.3 

   (7) บญัชเีอกสารส่วนที
 2 ท ั�งหมดที
ไดย้ื
นตามแบบในขอ้ 1.6 (2) 
 

  ทั�งนี�   เอกสารทุกรายการตามที�กล่าวขา้งตน้  หากเป็นสาํเนาเอกสาร  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา
จะตอ้งจดัใหมี้การลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ีอาํนาจ 
 

 4. การเสนอราคา 
  4.1 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งยื
นขอ้เสนอตามแบบที
กาํหนดไวใ้นเอกสารประกวดราคาจา้ง ดว้ย
วธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์ และหนงัสอืแสดงเงื
อนไขการจา้งดว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ์ โดยไม่มเีงื
อนไขใดๆ
ท ั�งสิ�น และจะตอ้งกรอกขอ้ความใหถู้กตอ้งครบถว้นลงลายมือชื
อของผูย้ื
นซองประกวดราคาใหช้ดัเจน 

  4.2  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาจะตอ้งกาํหนดยนืราคาไม่นอ้ยกว่า 90 วนั  นบัแต่วนัยนืยนัราคา
สุดทา้ย (...................... 2557 ) โดยภายในกาํหนดยนืราคา  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งรบัผดิชอบราคาที
ตนเสนอ
ไวแ้ละจะถอนการเสนอราคามไิด ้ 
    4.3 ก่อนยื
นเอกสารประกวดราคาจา้งดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคามี
หนา้ที
ตรวจดูร่างสญัญา  รายละเอยีดขอบเขตของงาน (TOR) ใหถ้ี
ถว้น  และเขา้ใจเอกสารประกวดราคาท ั�งหมด
ก่อนที
จะตกลงยื
นขอ้เสนอตามเงื
อนไขในเอกสารประกวดราคาจา้งดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์

  4.4 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาจะตอ้งยื�นซองเอกสารประกวดราคาจา้งดว้ยวิธีการทางอเิลก็ทรอนิกส ์
ในวนัที� 4 พฤศจกิายน 2556 ระหว่างเวลา 9.30 น. ถึง 16.00 น. ณ หอ้งประชุมฝ่ายธุรการ ชั�น 16  ธนาคารเพื�อ
การสง่ออกและนําเขา้แห่งประเทศไทย เลขที� 1193 อาคารเอก็ซิม  ถนนพหลโยธิน   แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  
กรุงเทพมหานคร 10400 
  โดยจ่าหนา้ซองเอกสารถงึประธานคณะกรรมการประกวดราคาจา้งเหมาบริการทาํความสะอาดพื�นที

ภายในสาํนกังาน ดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์

  ระบุหนา้ซองว่า “เอกสารประกวดราคาจา้งเหมาบริการทาํความสะอาดพื�นที
ภายในสาํนกังาน  ดว้ย
วธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์ เลขที
..................................” 
  เมื
อพน้กาํหนดเวลายื
นเอกสารประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการทางอิเลก็ทรอนิกสแ์ลว้ จะไมร่บัเอกสาร
เพิ
มเตมิโดยเดด็ขาด 

  คณะกรรมการประกวดราคาจะดาํเนินการตรวจสอบคุณสมบติัของผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาแต่ละรายว่า
เป็นผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
มผีลประโยชนร่์วมกนักบัผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคารายอื
น  หรอืเป็นผูม้ผีลประโยชนร่์วมกนั
ระหวา่งผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคากบัผูใ้หบ้รกิารตลาดกลางอเิลก็ทรอนิกส ์  ตามขอ้ 1.5(1) ณ วนัประกาศประกวดราคา
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จา้งดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกสห์รอืไม่ และแจง้ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาแต่ละรายทราบผลการพจิารณาเฉพาะของตน  
ทางไปรษณียล์งทะเบยีนตอบรบั หรอืวธิอีื
นใดที
มหีลกัฐานว่า ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคารบัทราบแลว้ 
  หากปรากฏต่อคณะกรรมการประกวดราคา ก่อนหรอืในขณะที
มกีารเสนอราคาดว้ยวธีิการทาง
อเิลก็ทรอนิกสว์่า มผูีป้ระสงคจ์ะเสนอราคากระทาํการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัราคาอย่างเป็นธรรม  ตามขอ้  
1.5(2)  คณะกรรมการฯ จะตดัรายชื
อผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคารายนั�นออกจากการเป็นผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา  และ
ธนาคารจะพจิารณาลงโทษผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาดงักลา่วเป็นผูท้ิ�งงาน  

  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
ไม่ผ่านการคดัเลอืกเบื�องตน้ เพราะเหตุเป็นผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
มี
ผลประโยชนร่์วมกนักบัผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคารายอื
น  หรือเป็นผูม้ผีลประโยชนร่์วมกนัระหว่างผูป้ระสงคจ์ะเสนอ
ราคากบัผูใ้หบ้ริการตลาดกลางอเิลก็ทรอนิกส ์ณ วนัประกาศประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการทางอเิลก็ทรอนิกส ์หรอืเป็น
ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
กระทาํการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัราคาอย่างเป็นธรรม หรอืเป็นผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา
ที
ไม่ผ่านคุณสมบตักิารคดัเลอืกเบื�องตน้  อาจอทุธรณ์คาํส ั 
งดงักลา่วต่อหวัหนา้หน่วยงานที
จดัหาพสัดุภายใน 3 วนันบั
แต่วนัที
ไดร้บัแจง้จากคณะกรรมการประกวดราคา  การวนิิจฉยัอุทธรณ์ของหวัหนา้หน่วยงานที
จดัหาใหถ้อืเป็นที
สุด 

  หากปรากฏต่อคณะกรรมการประกวดราคาว่า  กระบวนการเสนอราคาจา้งดว้ยวธีิการทาง 
อเิลก็ทรอนิกสป์ระสบขอ้ขดัขอ้งจนไม่อาจดาํเนินการต่อไปใหแ้ลว้เสรจ็ภายในเวลาที
กาํหนดไว ้  คณะกรรมการ
ประกวดราคาจะส ั 
งพกักระบวนการเสนอราคา  โดยมใิหผู้แ้ทนผูม้สีทิธยิื
นซองประกวดราคาพบปะหรอืติดต่อสื
อสารกบั
บคุคลอื
น  และเมื
อแกไ้ขขอ้ขดัขอ้งแลว้จะใหด้าํเนินกระบวนการยื
นซองประกวดราคาต่อไป  จากข ั�นตอนที
คา้งอยู่
ภายในเวลาของการเสนอราคาที
ยงัเหลอืก่อนจะส ั 
งพกักระบวนการเสนอราคา  แต่ตอ้งสิ�นสุดกระบวนการเสนอราคา
ภายในวนัเดยีวกนั  เวน้แต่คณะกรรมการประกวดราคาเหน็ว่ากระบวนการเสนอราคาจะไมแ่ลว้เสรจ็ไดโ้ดยงา่ย หรอื
ขอ้ขดัขอ้งไมอ่าจแกไ้ขได ้  ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะส ั 
งยกเลกิกระบวนการเสนอราคา  และกาํหนดวนั  
เวลาและสถานที
  เพื
อเริ
มตน้กระบวนการยื
นซองประกวดราคาใหม ่  โดยจะแจง้ใหผู้ม้สีทิธยิื
นซองประกวดราคาทกุ
รายที
อยู่ในสถานที
น ั�นทราบ 

  คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสทิธิ>ในการตดัสนิใจดาํเนินการใดๆ ระหว่างการประกวดราคาฯ  
เพื
อใหก้ารประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสู์งสุดต่อทางธนาคาร 
        4.5 ผูย้ื
นซองประกวดราคาที
มสีทิธไิดร้บัการคดัเลอืกใหเ้ขา้ยื
นซองประกวดราคาจะตอ้งปฏบิติัดงันี�  
   (1)  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาจะตอ้งลงนามในหนงัสอืแสดงเงื
อนไขการซื�อและการจา้งดว้ยวธิกีาร
ทางอเิลก็ทรอนิกส ์ 
   (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจา้งดว้ยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสจ์ะตอ้งไม่เกินที
  
....................................... บาท  (จะแจง้ใหท้ราบภายหลงั) 
     (3) ราคาที
เสนอจะตอ้งเป็นราคาจา้งงานตลอดระยะเวลา 2 ปี  โดยเป็นราคาที
รวมการจ่าย
ค่าจา้งใหก้บัพนกังานของผูเ้สนอราคาตามรายละเอยีดของขอบเขตงาน (TOR) ในขอ้ 5. ที
รวมภาษมีูลค่าเพิ
ม และ
ภาษอีื
น ๆ (ถา้ม)ี  
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   (4) ผูม้สีทิธเิสนอราคาหรอืผูแ้ทนจะตอ้งมาลงทะเบยีน  เพื
อเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา 
ตามวนั เวลา และสถานที
ที
กาํหนด 

   (5) ผูม้สีทิธเิสนอราคาหรอืผูแ้ทนที
มาลงทะเบยีนแลว้ ตอ้ง LOG IN เขา้สู่ระบบ 
   (6) ผูม้สีทิธเิสนอราคาหรอืผูแ้ทนที
 LOG IN แลว้ จะตอ้งดาํเนินการเสนอราคา  โดยราคาที

เสนอในการประกวดราคาจา้งดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกสจ์ะตอ้งตํ 
ากว่าราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ  และจะตอ้ง
เสนอลดราคาข ั�นตํ 
า (Minimum Bid) ไม่นอ้ยกวา่ครั�งละ 10,000.00 บาท (หนึ
งหมื
นบาทถว้น)  จากราคาสูงสุดใน
การประกวดราคาฯ  และการเสนอราคาคร ั�งถดัๆ ไป  ตอ้งเสนอลดราคาคร ั�งละไม่นอ้ยกว่า 10,000.00 บาท (หนึ
ง
หมื
นบาทถว้น)  จากราคาคร ั�งสุดทา้ยที
เสนอลดแลว้ 
      (7)  หา้มผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาถอนการเสนอราคา และเมื
อการประกวดราคาฯ เสร็จสิ�นแลว้ 
จะตอ้งยนืยนัราคาต่อผูใ้หบ้รกิารตลาดกลางอเิลก็ทรอนิกส ์ ราคาที
ยนืยนัจะตอ้งตรงกบัราคาที
เสนอหลงัสุด 
     (8) ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
เขา้ร่วมประกวดราคาฯ  และไดร้บัการคดัเลอืกใหเ้ป็นผูช้นะการ
ประกวดราคา  จะตอ้งรบัผดิชอบค่าใชจ่้ายในการจดัประกวดราคาฯ  และค่าใชจ่้ายในการเดนิทางของผูใ้หบ้รกิาร
ตลาดกลางอเิลก็ทรอนิกส ์ ท ั�งนี�จะแจง้ใหท้ราบในวนัเสนอราคา 
   (9) ผูม้สีทิธเิสนอราคาจะตอ้งมาเสนอราคา  ในวนัที
 ...................... ต ั�งแต่เวลา ......... น. 
เป็นตน้ไป  ท ั�งนี�  จะแจง้นดัหมายตามแบบแจง้  วนั  เวลา  และสถานที
เสนอราคา (บก.005) ใหท้ราบต่อไป 

   (10) ผูม้สีิทธิเสนอราคาสามารถศึกษาและทาํความเขา้ใจในระบบและวิธีการเสนอราคาของ
ผูใ้หบ้ริการตลาดกลางอิเลก็ทรอนิกส ์ที
แสดงไวใ้นเวบ็ไซต ์www.gprocurement.go.th และผูม้ีสทิธิเสนอราคา
ตอ้งทาํการทดลองวธิกีารเสนอราคาก่อนถงึกาํหนดวนัเสนอราคาที
เวบ็ไซตข์องผูใ้หบ้รกิารตลาดกลางอเิลก็ทรอนิกส ์
 
 5. หลกัประกนัซอง 
     ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตอ้งวางหลกัประกนัซอง ตามขอ้ 1.7(1) พรอ้มกบัการยื
นซองเอกสารประกวด
ราคา  จาํนวน 300,000.00 บาท (สามแสนบาทถว้น) โดยหลกัประกนัซองจะตอ้งมีระยะเวลาการคํ�าประกนั ตั�งแต่วนั
ยื�นซองเอกสารประกวดราคา (4 พฤศจกิายน 2556) ครอบคลมุไปจนถึงวนัสิ�นสดุการยนืราคา (1 กมุภาพนัธ ์2557) 
โดยหลกัประกนัใหใ้ชอ้ย่างหนึ
งอย่างใดดงัต่อไปนี�    
  5.1 เงนิสด 

  5.2 แคชเชยีรเ์ชค็ส ั 
งจ่ายธนาคารเพื
อการส่งออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย 

  5.3 หนงัสอืคํ�าประกนัของธนาคารในประเทศ   
  5.4 พนัธบตัรรฐับาลไทย  

  

 6. การคนืหลกัประกนัซอง 
  6.1 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
ไม่ผ่านการคดัเลอืกเบื�องตน้ของธนาคาร ธนาคารจะคืนหลกัประกนัซอง
ใหผู้ป้ระสงคจ์ะเสนอราคาภายใน 15 วนั หลงัจากธนาคารไดป้ระกาศรายชื
อผูผ่้านการคดัเลอืกเบื�องตน้ตามแบบ บก. 004-1 
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  6.2 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
ผ่านเกณฑก์ารคดัเลอืกเบื�องตน้ ธนาคารจะคืนหลกัประกนัซองให ้
ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาภายใน 15 วนั  หลงัจากเสรจ็สิ�นการประกวดราคาจา้งดว้ยวธีิการทางอเิลก็ทรอนิกสเ์ป็นที

เรยีบรอ้ยแลว้  ยกเวน้ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
ชนะการประกวดราคา  ธนาคารจะคืนหลกัประกนัซองใหภ้ายหลงัจาก
การลงนามในสญัญาและไดว้างหลกัประกนัสญัญาตามขอ้ 8. แลว้ 
  6.3 การคนืหลกัประกนัซอง ไม่ว่ากรณีใดๆ ธนาคารจะคืนใหโ้ดยไม่มดีอกเบี�ย 

 
 7. หลกัเกณฑแ์ละสทิธิในการพจิารณาราคา 
   7.1 ในการประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการทางอเิลก็ทรอนิกสนี์�  ธนาคารจะพจิารณาตดัสนิดว้ยราคา
รวมตํ 
าสุด 
  7.2 หากผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคารายใดมคุีณสมบตัไิม่ถูกตอ้งตามขอ้ 2. หรอืยื
นหลกัฐานการยื
นซอง
ประกวดราคาไม่ถูกตอ้ง  หรอืไม่ครบถว้นตามขอ้ 3.  หรอืยื
นเอกสารประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการทางอเิลก็ทรอนิกสไ์ม่
ถูกตอ้งตามขอ้ 4. แลว้  คณะกรรมการดาํเนินการประกวดราคาจะไม่รบัพจิารณาขอ้เสนอของผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา
รายนั�น  เวน้แต่เป็นขอ้ผดิพลาด  หรอืผดิหลงเพยีงเลก็นอ้ย  หรอืผดิพลาดไปจากเงื
อนไขของเอกสารประกวดราคา
จา้งดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์  ในสว่นที
มใิช่สาระสาํคญั  ท ั�งนี�   เฉพาะในกรณีที
พจิารณาเหน็ว่าจะเป็นประโยชน์
ต่อธนาคารเท่านั�น 

  7.3 ธนาคารสงวนสทิธิ>ไมพ่จิารณาราคาของผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา  โดยไมม่กีารผอ่นผนัในกรณี
ดงัต่อไปนี� 
   (1) ไม่ปรากฏชื
อผูย้ื
นซองประกวดราคารายนั�น ในบญัชีผูซ้ื�อเอกสารประกวดราคาจา้งดว้ย
วธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์ หรอืในหลกัฐานการรบัเอกสารประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการทางอเิลก็ทรอนิกสข์องธนาคาร 

   (2) เสนอรายละเอยีดแตกต่างไปจากเงื
อนไข  ที
กาํหนดในเอกสารประกวดราคาจา้งดว้ยวธิกีาร
ทางอเิลก็ทรอนิกสท์ี
เป็นสาระสาํคญั  หรอืมผีลทาํใหเ้กิดความไดเ้ปรยีบเสยีเปรียบแก่ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคารายอื
น 

  7.4 ในการตดัสนิการประกวดราคาจา้งดว้ยวธีิการทางอเิลก็ทรอนิกส ์  หรอืในการทาํสญัญา 
คณะกรรมการประกวดราคา  หรอืธนาคารมสีทิธใิหผู้ย้ื
นซองประกวดราคา  ชี�แจงขอ้เทจ็จรงิ  สภาพ  ฐานะ  หรอื
ขอ้เทจ็จรงิอื
นใดที
เกี
ยวขอ้งกบัผูย้ื
นซองประกวดราคาได ้  ธนาคารมสีทิธิที
จะไม่รบัราคาหรอืไมท่าํสญัญา  หาก
หลกัฐานดงักลา่วไม่มคีวามเหมาะสม  หรอืไม่ถูกตอ้ง 

  7.5 ธนาคารทรงไวซ้ึ
งสทิธิที
จะไม่รบัราคาตํ 
าสุด  หรอืราคาหนึ
งราคาใด  หรอืราคาที
เสนอทั�งหมดก็ได ้ 
หรืออาจจะยกเลกิการประกวดราคาจา้งดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์  โดยไมพ่จิารณาจดัจา้งเลยก็ได ้  สุดแต่จะ
พจิารณา ท ั�งนี�   เพื
อประโยชนข์องธนาคารเป็นสาํคญั  และใหถ้อืว่าการตดัสนิของธนาคารเป็นเดด็ขาด  ผูป้ระสงคจ์ะ
เสนอราคาจะเรยีกรอ้งค่าเสยีหายใด ๆ มไิด ้  รวมทั�งธนาคารจะพจิารณายกเลกิการประกวดราคาจา้งดว้ยวธีิการทาง
อเิลก็ทรอนิกส ์  และลงโทษผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นผูท้ิ�งงาน  ไม่ว่าจะเป็นผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
ไดร้บัการ
คดัเลอืกหรอืไม่ก็ตาม หากมเีหตทุี
เชื
อไดว้่าการยื
นซองประกวดราคากระทาํการโดยไม่สุจรติ  เช่น  การเสนอเอกสาร
อนัเป็นเทจ็  หรอืใชช้ื
อบคุคลธรรมดา  หรอืนิตบิคุคลอื
นมาเสนอราคาแทน  เป็นตน้ 
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  ในกรณีที
ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาตํ 
าสุด  เสนอราคาตํ 
าจนคาดหมายไดว้่าไม่อาจดาํเนินงานตามสญัญา
ได ้ คณะกรรมการประกวดราคาหรอืธนาคารจะใหผู้ป้ระสงคจ์ะเสนอราคานั�นชี�แจงและแสดงหลกัฐานที
ทาํใหเ้ชื
อไดว้่า  
ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาสามารถดาํเนินงานตามการประกวดราคาจา้งดว้ยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสใ์หเ้สร็จสมบูรณ์  
หากคาํชี�แจงไมเ่ป็นที
รบัฟงัได ้ ธนาคารมสีทิธทิี
จะไมร่บัราคาของผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคารายนั�น 

  7.6 ในกรณีที
ปรากฏขอ้เทจ็จรงิภายหลงัจากการประกวดราคาจา้ง  ดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกสว์่า 
ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
มสีทิธไิดร้บัการคดัเลอืกเป็นผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที
มผีลประโยชนร่์วมกนักบัผูป้ระสงคจ์ะเสนอ
ราคารายอื
น หรอืเป็นผูม้ผีลประโยชนร่์วมกนัระหว่างผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคากบัผูใ้หบ้รกิารตลาดกลางอเิลก็ทรอนิกส ์
ณ วนัประกาศประกวดราคาจา้งดว้ยวธีิการทางอเิลก็ทรอนิกส ์  หรอืเป็นผูย้ื
นซองประกวดราคาที
กระทาํการอนัเป็น
การขดัขวางการแขง่ขนัราคาอย่างเป็นธรรม  ตามขอ้ 1.5(2)  ธนาคารมอีาํนาจที
จะตดัรายชื
อผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาที

มสีทิธไิดร้บัการคดัเลอืกดงักลา่ว  และธนาคารจะพจิารณาลงโทษผูป้ระสงคจ์ะเสนอรายนั�นเป็นผูท้ิ�งงาน 

 

 8.  การทาํสญัญาจา้งและการวางหลกัประกนัสญัญา 
  ผูช้นะการประกวดราคาจา้งดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกส ์ (ผูร้บัจา้ง) จะตอ้งทาํสญัญาจา้งตามแบบ
สญัญาดงัระบไุวใ้นขอ้ 1.4  กบัธนาคารภายใน 10 วนัทาํการ นบัถดัจากวนัที
ไดร้บัแจง้ และจะตอ้งวางหลกัประกนั
สญัญา  ตามแบบหนงัสอืคํ�าประกนัขอ้ 1.7(2) เป็นจาํนวนเงนิเท่ากบัรอ้ยละ 10 ของราคาค่าจา้งที
ประกวดราคาจา้ง 
(รวมภาษมีลูค่าเพิ
ม) ดว้ยวธีิการทางอเิลก็ทรอนิกส ์  ไดใ้หธ้นาคารยดึถอืไวใ้นขณะทาํสญัญา  โดยใชห้ลกัประกนั
อย่างหนึ
งอย่างใดดงัต่อไปนี�   
  8.1 เงนิสด 

  8.2 แคชเชยีรเ์ชค็ส ั 
งจ่ายธนาคารเพื
อการส่งออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย 

  8.3 หนงัสอืคํ�าประกนัของธนาคารในประเทศ 

  8.4 พนัธบตัรรฐับาลไทย  

  หลกัประกนันี� จะคนืให ้โดยไม่มีดอกเบี�ยภายใน 15 วนั  นับถดัจากวนัที�คู่สญัญาพน้จากขอ้ผูกพนั
ตามสญัญาจา้งแลว้ 
  ในกรณีที
ธนาคารมคีวามจาํเป็นไม่สามารถลงนามในสญัญาภายในกาํหนดเวลาเดมิได ้  และขอเลื
อน
ไป  ไม่ถอืว่าการลงนามในสญัญาเป็นขอ้ผดิเงอืนไขตามประกาศนี� 
  ในการทาํสญัญา  ผูล้งนามในฐานะผูร้บัจา้งตอ้งแสดงหลกัฐานว่าเป็นผูม้อีาํนาจเตม็ในการทาํสญัญา
ในนามนิตบิคุคลของผูช้นะการประกวดราคาจา้งดว้ยวธิีการทางอิเลก็ทรอนิกส ์

 
               9. การชําระเงนิค่าจา้ง 
  ธนาคารจะชาํระเงนิค่าจา้งใหแ้ก่ผูร้บัจา้งเป็นรายเดอืน โดยธนาคารจะจ่ายเงนิค่าจา้งใหก้บัผูร้บัจา้ง
เดอืนละครั�ง  ภายในเดอืนถดัไปนบัแต่ธนาคารไดร้บัใบแจง้หนี�จากผูร้บัจา้ง  และจะจ่ายเงนิค่าจา้งเมื
อผูร้บัจา้งได ้



 18

ปฏบิตังิานเสร็จเรยีบรอ้ยถูกตอ้งตรงตามรายละเอยีด  และคณะกรรมการตรวจรบัการจา้งของธนาคารไดต้รวจรบังาน
เป็นที
เรยีบรอ้ยแลว้  ไม่เกิน 7 วนั   
 

 10. อตัราค่าปรบั 
  10.1  กรณีที
ผูร้บัจา้งไมส่ามารถปฏบิตัิงานตามที
ระบไุวใ้นสญัญา  ธนาคารจะปรบัค่าความเสยีหาย
วนัละ 0.2% ของวงเงนิจา้งจนกว่าผูร้บัจา้งจะปฏบิติังานตามสญัญาได ้  หากผูร้บัจา้งไม่สามารถปฏบิตังิานตามสญัญา
ภายใน 7 วนั  นบัจากวนัที
 1 มกราคม 2557  ธนาคารมสีทิธิ>บอกเลกิสญัญาและริบเงนิประกนัสญัญา  โดยผูร้บัจา้ง
ไม่มสีทิธิ>คดัคา้นใดๆ ท ั�งสิ�น 
                  10.2  กรณีที
พนกังานของผูร้บัจา้งขาดหรอืลา  โดยไมส่ามารถจดัพนกังานทดแทนได ้  ธนาคารจะ
คิดค่าปรบัในอตัราวนัละ 650.00 บาท/คน 

 

 11. การรบัประกนัความเสยีหาย 
  ผูร้บัจา้งยนิยอมรบัผดิชอบต่อความเสยีหายหรอืสูญหายที
เกิดขึ�นแก่ทรพัยส์นิ  และ/หรอืร่างกาย
ของผูว้่าจา้ง  พนกังานของผูว่้าจา้ง  บคุคลผูม้าตดิต่อกบัผูว่้าจา้ง  ผูเ้ช่าสาํนกังานของผูว้่าจา้ง  อนัเนื
องมาจากการ
กระทาํของพนกังานของผูร้บัจา้ง ไมว่่าจะดว้ยความจงใจหรอืความประมาทเลนิเลอ่  โดยผูร้บัจา้งจะดาํเนินการ
ซ่อมแซมทรพัยส์ินใหม้ีสภาพดงัเดิม  หรือชดใชค่้าเสียหายหรือค่าสินไหมทดแทนตามรายการหรือจาํนวนเงินที

ผูว้า่จา้งแจง้ใหท้ราบ 

  ท ั�งนี� ผูร้บัจา้งจะชาํระเงนิจาํนวนดงักลา่วตามวรรคแรกใหแ้ก่ผูว้่าจา้งภายใน 15 (สบิหา้) วนั  นบัจาก
วนัที
ผูว้่าจา้งมหีนงัสอืแจง้ใหผู้ร้บัจา้งทราบ 

 

 12. การปฏบิตัติามกฎหมาย  ระเบยีบ  และแนวปฏิบตั ิ
  ในระหว่างดาํเนินการตามสญัญา  ผูร้บัจา้งจะตอ้งปฏบิตัติามกฎหมาย  ขอ้บงัคบั กฎ ระเบยีบ  แนว
ปฏบิตัแิละมาตรการอื
นใดที
เกี
ยวขอ้งโดยเคร่งครดั  เช่น  ประกาศคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติ
แห่งชาต ิ  เรื
องหลกัเกณฑแ์ละวธิีการจดัทาํและแสดงบญัชรีายการรบัจ่ายของโครงการที
บุคคลหรอืนิตบุิคคลเป็น
คู่สญัญากบัหน่วยงานของรฐั พ.ศ. 2554 เป็นตน้ 

 
   13. ขอ้สงวนสทิธิในการเสนอราคา และอื�น ๆ 
  13.1  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาซึ
งไดย้ื
นเอกสารประกวดราคาดว้ยวธิีการทางอเิลก็ทรอนิกสต่์อธนาคารแลว้  
จะถอนตวัออกจากการประกวดราคาฯ มไิด ้  และเมื
อไดร้บัการคดัเลอืกใหเ้ขา้เสนอราคาแลว้  ตอ้งเขา้ร่วมยื
นซอง
ประกวดราคาดว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนิกสต์ามเงื
อนไขที
กาํหนด  มฉิะนั�น  ธนาคารมสีทิธริิบหลกัประกนัซองทนัท ี 
และอาจพจิารณาเรยีกรอ้งใหช้ดใชค้วามเสยีหายอื
น (ถา้ม)ี รวมทั�งอาจพจิารณาใหเ้ป็นผูท้ิ�งงานได ้ 
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  13.2 ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาซึ
งธนาคารไดค้ดัเลอืกแลว้  ไม่เขา้ทาํสญัญา  หรอืขอ้ตกลงกบัธนาคาร
ตามแบบสญัญาหรอืขอ้ตกลงที
ธนาคารกาํหนด  และภายในเวลาที
ธนาคารกาํหนด  ธนาคารมสีทิธริิบหลกัประกนัซอง
ทนัท ี  และ/หรอืใชส้ทิธิเรยีกรอ้งต่อผูอ้อกหนงัสอืคํ�าประกนั  และ/หรอือาจพจิารณาเรยีกรอ้งใหช้ดใชค้วามเสยีหาย
อื
น (ถา้ม)ี รวมท ั�งอาจพจิารณาใหเ้ป็นผูท้ิ�งงานได ้

  13.3 ธนาคารสงวนสทิธิ>ในการเปลี
ยนแปลง วนั หรอื เวลา  ในข ั�นตอนต่างๆ ของการประกวดราคานี�
ตามที
เหน็สมควร 

 

 

---------------------------------------------------- 
 

ธนาคารเพื
อการสง่ออกและนาํเขา้แห่งประเทศไทย 

.....................(วนั เดอืน ปี)............................. 
 


