
รางขอบเขตของงาน (Term of Reference : TOR) 
งานรักษาความปลอดภัย 

ธนาคารเพ่ือการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย 
_________________________________________ 

 
1. ความเปนมา 
  ธนาคารเพ่ือการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย  ตั้งอยูเลขท่ี 1193 อาคารเอ็กซิม  ถนน
พหลโยธิน  แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  กรุงเทพมหานคร  มีความประสงคจะประกวดราคาจางเหมา
บริการงานรักษาความปลอดภัยของอาคารเอ็กซิม  ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  โดยสงพนักงานรักษา
ความปลอดภัย จํานวน 24 คน ปฏิบัติงานท่ีอาคารเอ็กซิม  ตลอดเวลาการจาง 3 ป เร่ิมต้ังแตวันท่ี 16 
พฤษภาคม 2551 ถึงวันท่ี 15 พฤษภาคม 2554 
 
2. วัตถุประสงค 
  เพื่อดูแลงานรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน และอํานวยความสะดวกงานจราจร 
ของอาคารเอ็กซิม ตามรายละเอียดงานท่ีธนาคารกําหนด 
 
3. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

3.1 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลจดทะเบียนจัดต้ังในประเทศไทยท่ีประกอบธุรกิจดานรักษา
ความปลอดภัย ภายในและภายนอกอาคาร 

3.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูท่ีถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูท้ิงงานของทางราชการ  และไดแจง
เวียนช่ือแลว  หรือไมเปนผูท่ีไดรับผลของการส่ังใหนิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเปนผูท้ิงงานตาม
ระเบียบของทางราชการ 

3.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขาเสนอราคาใหแก
ธนาคาร  และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

3.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย  
เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําส่ังใหสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวานั้น 

 



3.5 ผูเสนอราคาตองจดทะเบียนพาณิชยมาแลวไมนอยกวา 10 ป  นับถึงวันยื่นซองประกวดราคา 
3.6 ผูเสนอราคาตองมีทุนจดทะเบียนชําระแลวไมนอยกวา 20,000,000.00 บาท (ยี่สิบลานบาทถวน) 
3.7 ผูเสนอราคาตองมีผลงานการใหบริการงานรักษาความปลอดภัยของหนวยงานราชการ  องคกร

ของรัฐ หรือเอกชนท่ีเช่ือถือได  ภายในป 2548 – 2551 อยางนอย 2 งาน มูลคาการจางงานแตละ
งานไมต่ํากวา 3,000,000.00 บาท (สามลานบาทถวน) /ป 

3.8 ผูเสนอราคาตองมีจํานวนพนักงานรักษาความปลอดภัยท่ีปฏิบัติงานอยูในปจจุบันไมนอยกวา 
1,000 คน โดยมีเอกสารยืนยันจํานวนพนักงานรักษาความปลอดภัย     

3.9 ผูเสนอราคาตองผานการคัดเลือกเปนผูมีคุณสมบัติตามท่ีธนาคารกําหนด 
 
4. แบบรูปรายการ หรือ คุณลักษณะเฉพาะ 
  บริการงานรักษาความปลอดภัย ดวยจํานวนพนักงานรักษาความปลอดภัย 24 คน  ท่ีมีความรู
ความสามารถปฏิบัติหนาท่ีรักษาความปลอดภัยและอํานวยความสะดวกงานจราจรไดเปนอยางดี พรอม
อุปกรณในการปฏิบัติงาน   
 
5. สถานท่ีปฏิบัติงาน 

อาคารเอ็กซิม เลขที่ 1193  ถนนพหลโยธิน  แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  กรุงเทพมหานคร 
10400 

• พื้นที่บริเวณรอบอาคาร 

• โรงอาหาร 
 
6. ระยะเวลาดําเนินการ 
  ตั้งแตวันท่ี  16 พฤษภาคม 2551 ถึงวันท่ี 15 พฤษภาคม 2554 
 
7. วงเงินในการจัดหา 
  ราคาสูงสุด 12,600,000.00 บาท (สิบสองลานหกแสนบาทถวน) 
 
8. หนวยงานรับผิดชอบ 
  ฝายธุรการ  ธนาคารเพ่ือการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย 
 



9. สถานท่ีติดตอเพื่อขอทราบขอมูลเพิ่มเติม   
  ไปรษณีย สงถึง ผูอํานวยการฝายธุรการ   
    ธนาคารเพ่ือการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย   

1193 อาคารเอ็กซิม  ช้ัน 23  ถนนพหลโยธิน  แขวงสามเสนใน  
เขตพญาไท  กรุงเทพมหานคร 10400 

  โทรศัพท  0-2271-3700, 0-2278-0047, 0-2617-2111  ตอ 1404 
    (คุณนฤมล  สุขุมาลวงศ) 
  โทรสาร  0-2271-3204 
  E-mail  naruemols@exim.go.th 
 
  
 ลงช่ือ  ..................................................... ประธานกรรมการ 
    
 
 
 ลงช่ือ  ..................................................... กรรมการ 
    
 
 
 ลงช่ือ  ..................................................... กรรมการ 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:niwatp@exim.go.th


เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
งานรักษาความปลอดภัย 

ตามประกาศธนาคารเพื่อการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย 
ลงวันท่ี  …………………………. 
----------------------------------------- 

 
  ธนาคารเพื่อการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย  ซ่ึงตอไปน้ีเรียกวา “ธนาคาร” มีความ
ประสงคจะประกวดราคาจางเหมาบริการงานรักษาความปลอดภัย  ณ อาคารเอ็กซิม  ดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส โดยมีขอกําหนดดังตอไปนี้ 
 
 1. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคา 
  1.1 แบบรายละเอียดงานรักษาความปลอดภัย 

1.2 แบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
1.3 หนังสือแสดงเง่ือนไขการซ้ือและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

  1.4 แบบรางสัญญาจาง 
  1.5 บทนิยาม 
   (1) ผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน 
   (2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
  1.6 แบบบัญชีเอกสาร 
   (1) บัญชีเอกสารสวนท่ี 1 
   (2) บัญชีเอกสารสวนท่ี 2 
  
 2. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

2.1 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลจดทะเบียนจัดต้ังในประเทศไทยท่ีประกอบธุรกิจ
ดานรักษาความปลอดภัย ภายในและภายนอกอาคาร 
  2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูท่ีถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูท้ิงงานของทางราชการ  
และไดแจงเวียนช่ือแลว  หรือไมเปนผูท่ีไดรับผลของการส่ังใหนิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเปนผูท้ิงงานตาม
ระเบียบของทางราชการ 



  2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขาเสนอ
ราคาใหแกธนาคาร  และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือไม
เปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
  2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอม
ข้ึนศาลไทย  เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําส่ังใหสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวานั้น 
       2.5 ผูเสนอราคาตองจดทะเบียนพาณิชยมาแลวไมนอยกวา 10 ป  นับถึงวันยื่นซอง
ประกวดราคา 
      2.6 ผูเสนอราคาตองมีทุนจดทะเบียนชําระแลวไมนอยกวา 20,000,000.00 บาท (ยี่สิบ
ลานบาทถวน) 
  2.7 ผูเสนอราคาตองมีผลงานการใหบริการงานรักษาความปลอดภัยของหนวยงาน
ราชการ องคกรของรัฐหรือเอกชนที่เชื่อถือได  ภายในป 2548 – 2551  อยางนอย 2 งาน มูลคาการจาง
แตละงานไมต่ํากวา 3,000,000.00 บาท (สามลานบาทถวน) /ป  
  2.8       ผู เสนอราคาตองมีจํานวนพนักงานรักษาความปลอดภัยท่ีปฏิบัติงานอยูใน
ปจจุบันไมนอยกวา 1,000 คน โดยมีเอกสารยืนยันจํานวนพนักงานรักษาความปลอดภัย 
  2.9 ผูเสนอราคาตองผานการคัดเลือกเปนผูมีคุณสมบัติตามท่ีธนาคารกําหนด 
 

 3. หลักฐานการเสนอราคา 
  ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐาน  แยกเปน 2 สวน คือ 

  3.1 สวนท่ี 1 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปน้ี 
   (1)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคคลหรือหางหุนสวนจํากัด 
ใหยื่นสําเนาเอกสารดังตอไปนี้   
      - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกโดยกระทรวงพาณิชย  

ซ่ึงไดรับการตรวจสอบและรับรองความถูกตองโดยนายทะเบียนของ
กรมพัฒนาธุรกิจการคา  กระทรวงพาณิชย  ไมเกินกวา 3 เดือน นับถึง
วันยื่นซองประกวดราคา   

      - ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ. 20)   
      - บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  



   (2)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ใหยื่นสําเนา
เอกสารดังตอไปนี้   
      - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกโดยกระทรวงพาณิชย  

ซ่ึงไดรับการตรวจสอบและรับรองความถูกตองโดยนายทะเบียนของ
กรมพัฒนาธุรกิจการคา  กระทรวงพาณิชย  ไมเกินกวา 3 เดือน นับถึง
วันยื่นซองประกวดราคา   

      - หนังสือบริคณหสนธิท่ีออกโดยกระทรวงพาณิชย  ซ่ึงไดรับการตรวจ
สอบและรับรองความถูกตองโดยนายทะเบียนของกรมพัฒนาธุรกิจ
การคา  กระทรวงพาณิชย  ไมเกินกวา 3 เดือน  นับถึงวันยื่นซอง
ประกวดราคา   

      - ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ. 20)   
      - บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) 
      - บัญชีผูถือหุนรายใหญ   
   (3)  บัญชีเอกสารสวนท่ี  1  ท้ังหมดท่ีไดยื่นตามแบบในขอ  1.6 (1) 
 

  3.2 สวนท่ี  2  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปน้ี 
   (1) หนังสือมอบอํานาจซ่ึงปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีท่ีผูเสนอราคา
มอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนทําการแทน  พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ  สําเนา
ทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
       (2) หลักประกันซอง  ตามขอ  5. 
          (3) หนังสือรับรองผลงานการใหบริการงานรักษาความปลอดภัย หรือสําเนา

ใบสั่งซื้อ  หรือสําเนาสัญญาการจางท่ีเปนงานสัญญาฉบับเดียวกันและเปนคูสัญญาโดยตรง  
อยางนอย 2 งาน ภายในป 2548 - 2551 มูลคาการจางงานแตละงานไมต่ํากวา 3,000,000.00 บาท (สามลาน
บาทถวน) /ป  
   (4) บัญชีเอกสารสวนท่ี  2  ท้ังหมดท่ีไดยื่นตามแบบในขอ  1.6 (2) 
   ท้ังนี้  เอกสารทุกรายการตามท่ีกลาวขางตน  หากเปนสําเนาเอกสาร  ผูเสนอราคา
จะตองจัดใหมีการลงนามรับรองโดยกรรมการผูมีอํานาจวาเปนเอกสารที่ถูกตองแทจริงดวย 
 
 



 
 4. การเสนอราคา 
  4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจาง
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้โดยไมมีเง่ือนไขใดๆทั้งส้ินและจะตองกรอกขอความใหถูกตอง
ครบถวนลงลายมือช่ือของผูเสนอราคาใหชัดเจน 

4.2 ผูเสนอราคาจะตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา 90 วัน  นับจากวันเสนอราคา  
(18 มีนาคม 2551) โดยภายในกําหนดยืนราคา ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาท่ีตนเสนอไวและจะถอน
การเสนอราคามิได 

4.3 กอนยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคา 
มีหนาที่ตรวจดูแบบรางสัญญาจาง แบบรายละเอียดงานรักษาความปลอดภัย ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสาร
ประกวดราคาท้ังหมดกอนท่ีจะตกลงยื่นขอเสนอตามเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
  4.4 ผูเสนอราคาจะตองยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ในวันท่ี 29 กุมภาพันธ 2551  ระหวางเวลา 9.30 น.  ถึง 12.00 น. ณ หองประชุมฝายธุรการ  ธนาคารเพือ่
การ สงออกและนําเขาแหงประเทศไทย  เลขท่ี 1193  อาคารเอ็กซิม  ชั้น 23  ถนนพหลโยธิน  แขวงสามเสนใน       
เขตพญาไท  กรุงเทพมหานคร 
  เม่ือพนกําหนดเวลายื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว 
คณะกรรมการประกวดราคาจะไมรับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด 
  คณะกรรมการประกวดราคา จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละ
รายวาเปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืน  หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน
ระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ1.5 (1) ณ วันประกาศประกวด
ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม  พรอมท้ังตรวจสอบขอเสนอตามขอ 3. และแจงผูเสนอ
ราคาแตละรายทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน  ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือวิธีอ่ืนใดที่มี
หลักฐานวา ผูเสนอราคารับทราบแลว 

  หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา กอนหรือในขณะท่ีมีการเสนอราคาดวยวิธี
การทางอิเล็กทรอนิกสวา มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม
ตามขอ 1.5 (2) คณะกรรมการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะตัดรายช่ือผูเสนอราคา
รายน้ันออกจากการเปนผูเสนอราคา และธนาคารจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูท้ิงงาน  

   



 ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือก เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน
กับผูเสนอราคารายอื่น หรือเปนผูมีประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาด
กลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือเปนผูเสนอ
ราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูเสนอราคาที่ไมผาน
คุณสมบัติการคัดเลือกเบ้ืองตน  อาจอุทธรณคําส่ังดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานท่ีจัดหาพัสดุภายใน 3 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานท่ีจดัหา
ใหถือเปนท่ีสุด 

  หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของ จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาท่ีกําหนดไว 
คณะกรรมการประกวดราคาจะส่ังพักกระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะ
หรือ ติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่น และเม่ือแกไขขอขัดของแลว จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไป 
จากข้ันตอนท่ีคางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา 
แตตองส้ินสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวา
กระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงาย หรือขอขัดของไมอาจแกไขได ประธานคณะกรรมการ
ประกวดราคาจะส่ังยกเลิกกระบวนการเสนอราคา และกําหนดวัน เวลา และสถานท่ี เพ่ือเร่ิมตนกระบวน
การเสนอราคาใหม โดยจะแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายท่ีอยูในสถานท่ีนั้นทราบ  

  คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใด ๆ ระหวาง
การประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เพ่ือใหการประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส เกิดประโยชนสูงสุดตอธนาคาร 
  4.5 ผูเสนอราคาท่ีมีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี้ 

(1) ผูเสนอราคาจะตองลงนามในหนังสือแสดงเง่ือนไขการซ้ือและการจางดวย 
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
   (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตอง 
ไมเกิน 12,600,000.00 บาท (สิบสองลานหกแสนบาทถวน) 
   (3) ราคาท่ีเสนอจะตองเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพิ่ม และภาษีอ่ืน ๆ (ถามี)  
รวมคาใชจายท้ังปวงไวดวยแลว 
   (4) ราคาท่ีเสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตอง
ต่ํากวาราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ 



 (5) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา และเม่ือการประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส เสร็จส้ินแลว จะตองยืนยันราคาตอผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ราคาท่ียืนยัน
จะตองตรงกับราคาท่ีเสนอหลังสุด 
    (6) ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา 90 วัน นับจากวันเสนอ
ราคา (18 มีนาคม 2551) โดยภายในกําหนดยืนราคา ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาท่ีตนเสนอไว และ
จะถอนการเสนอราคามิได 
   (7) ผูเสนอราคาท่ีเขารวมประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตอง
รับผิดชอบคาใชจายในการจัดประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และคาใชจายในการ
เดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ท้ังนี้จะแจงใหทราบในวันเสนอราคา 
 

                 5.  หลักประกันซอง 
  ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื ่นซองเอกสารประกวดราคา  
จํานวน 630,000.00 บาท (หกแสนสามหมื่นบาทถวน) โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลาการ
คํ้าประกัน ตั้งแตวันยื่นซองประกวดราคาครอบคลุมไปจนถึงวันส้ินสุดการยืนราคา (16 มิถุนายน 2551) 
โดยหลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้   
  5.1 เงินสด 
  5.2 แคชเชียรเช็คส่ังจาย “ธนาคารเพ่ือการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย” 
  5.3 หนังสือคํ้าประกันของธนาคารพาณิชยในประเทศ 
  5.4 หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ท่ีไดรับ
อนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของ
ธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงเวียนช่ือใหสวนราชการตางๆ ทราบแลว   

5.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 หลักประกันซองตามขอนี้ ธนาคารจะคืนใหผูเสนอราคาหรือผูคํ้าประกันหลังจากวันท่ี
ไดพิจารณาในเบ้ืองตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายท่ีคัดเลือกไว  จะคืนใหตอเม่ือไดทําสัญญา
หรือขอตกลง หรือเม่ือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
            การคืนหลักประกันซอง ไมวาในกรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบ้ีย 
 
 
 



 6.  หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 
  6.1 ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ ธนาคารจะพิจารณา
ตัดสินดวยราคารวม  
   6.2  หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ2. หรือยื่นหลักฐานการเสนอ
ราคาไมถูกตอง หรือไมครบถวนตามขอ  3. หรือยื ่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธ ีการทาง
อิเล็กทรอนิกสไมถูกตองตามขอ 4. แลว คณะกรรมการประกวดราคาจะไมรับพิจารณาขอเสนอของ
ผูเสนอราคารายน้ัน เวนแตเปนขอผิดพลาด หรือผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของ
เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในสวนที่มิใชสาระสําคัญ ทั้งนี้ เฉพาะในกรณี
ท่ีพิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอธนาคารเทาน้ัน 
 6.3      ธนาคารสงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคา โดยไมมีการผอนผันในกรณี
ดังตอไปนี้ 
      (1) ไมปรากฏช่ือผูเสนอราคารายน้ัน ในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสของธนาคาร 
  (2) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเง่ือนไข ท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคาจาง
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสที่เปนสาระสําคัญ หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแก    
ผูเสนอราคารายอ่ืน 
 6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือในการทํา
สัญญา คณะกรรมการประกวดราคาหรือธนาคารมีสิทธิใหผูเสนอราคา ช้ีแจงขอเท็จจริง สภาพ ฐานะ 
หรือขอเท็จจริงอ่ืนใดท่ีเกี่ยวของกับผูเสนอราคาได ธนาคารมีสิทธิท่ีจะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา หาก
หลักฐานดังกลาวไมมีความเหมาะสม หรือไมถูกตองธนาคารทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับราคาตํ่าสุด หรือ
ราคาหน่ึงราคาใด หรือราคาท่ีเสนอท้ังหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกจาง ในจํานวน หรือขนาด หรือ
เฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสโดย
ไมพิจารณาจัดจางเลยก็ไดสุดแตจะพิจารณา ท้ังนี้เพื่อประโยชนของธนาคารเปนสําคัญและใหถือวาการ
ตัดสินของธนาคารเปนเด็ดขาด  

6.5 ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ มิได รวมท้ังธนาคารจะพิจารณายกเลิก
การประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และลงโทษผูเสนอราคาเปนผูท้ิงงาน ไมวาจะเปน
ผูเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคากระทําการโดยไม



สุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชช่ือบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน 
เปนตน 
  ในกรณีท่ีผูเสนอราคาตํ่าสุด เสนอราคาตํ่าจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงาน
ตามสัญญาได คณะกรรมการประกวดราคาหรือธนาคารจะใหผูเสนอราคานั้นช้ีแจงและแสดงหลักฐาน
ที ่ทําให เชื ่อได ว า  ผู เสนอราคาสามารถดําเนินงานตามการประกวดราคาจางดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคําช้ีแจงไมเปนท่ีรับฟงได ธนาคารมีสิทธิท่ีจะไมรับราคาของ
ผูเสนอราคารายน้ัน 
  6.6 ในกรณี ท่ีปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการประกวดราคาจางดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสวาผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับ
ผูเสนอราคารายอ่ืนหรือ เปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปนผูเสนอราคาท่ี
กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ตามขอ 1.5 (2) ธนาคารมีอํานาจที่จะ
ตัดรายช่ือผูเสนอราคาท่ีมีสิทธิไดรับการคัดเลือกดังกลาว  และธนาคารจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคา
รายน้ันเปนผูท้ิงงาน 
 

 7.  การทําสัญญาจาง 
  ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) จะตองทําสัญญา
จางตามแบบรางสัญญาจาง ดังระบุในขอ 1.4  กับธนาคารภายใน 10 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงและ
จะตองวางหลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ 10 ของราคาคาจางตอป ใหธนาคารยึดถือไว
ในขณะทําสัญญา โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้  
 7.1 เงินสด 
 7.2 แคชเชียรเช็คส่ังจาย “ธนาคารเพ่ือการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย” 
 7.3 หนังสือคํ้าประกันของธนาคารพาณิชยในประเทศ  
 7.4 หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาต
ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน ตามประกาศของธนาคารแหง
ประเทศไทย ซ่ึงไดแจงช่ือเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว  
 7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 หลักประกันนี้จะคืนให โดยไมมีดอกเบ้ียภายหลังจากวันท่ีคูสัญญาพนจากขอผูกพันตาม
สัญญาจางแลว 



  8.  คาจางและการจายเงิน 
  8.1  ธนาคารจะจายเงินคาจางเปนรายเดือน  ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป  ตลอด
ระยะเวลาการจาง 3 ป  เร่ิมต้ังแตวันท่ี 16 พฤษภาคม 2551 ถึงวันท่ี 15 พฤษภาคม 2554 
  8.2 ธนาคารจะชําระเงินคาจาง  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงานจางงานรักษาความปลอดภัย
เรียบรอยตามรายการในสัญญาจางทุกประการ  และคณะกรรมการตรวจรับของธนาคารไดตรวจรับงาน
เปนท่ีเรียบรอยแลว 
 

 9.  อัตราคาปรับ                                                                                            
 ธนาคารกําหนดอัตราคาปรับเปนรายวันดังนี้ 

1. การขาดงานของพนักงานรักษาความปลอดภัย ปรับวันละ 1,000.00 บาท (หนึ่งพันบาทถวน) /คน 
2. การเขาปฏิบัติงานสายของพนักงานรักษาความปลอดภัย ตั้งแตเวลา 09.00 น. แตไมเกิน 

           12.00 น. ปรับวันละ 500.00 บาท (หารอยบาทถวน) /คน 
3.   การเขาปฏิบัติงานสายของพนักงานรักษาความปลอดภัย ตั้งแตเวลา 12.00น. เปนตนไป 

                                         ปรับวันละ 1,000.00 บาท (หนึ่งพันบาทถวน) /คน       

 
                 10.  การจายผลตอบแทน 
                       การจายผลตอบแทนใหกับพนักงานรักษาความปลอดภัย ผูรับจางจะตองจายผลตอบแทน
ใหกับพนักงานรักษาความปลอดภัยไมนอยกวาท่ีระบุในแบบรางสัญญาจาง 
 
 11. การรับประกันความเสียหาย              
  ผูรับจางตกลงจะชดใชคาเสียหายแกผูวาจางในการสูญหาย และ/หรือความเสียหายของ
ทรัพยสินของผูวาจาง และ/หรือของผูเชาอาคารสํานักงาน และ/หรือผูมาติดตอตามจํานวนความเสียหาย
ที่แทจริง แตครั้งละไมเกิน 2 (สอง) เทา ของอัตราคาบริการรายเดือน ตอความสูญหาย และ/หรือ
เสียหาย  1 (หนึ่ง) คร้ัง   
                                                                                                                     

 12.  ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืน ๆ    
   12.1 ผูเสนอราคาซ่ึงไดยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอธนาคาร
แลวจะถอนตัวออกจากการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสมิได และเม่ือไดรับการคัดเลือกให
เขาเสนอราคาแลว ตองเขารวมเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเง่ือนไขท่ีกําหนด มิฉะนั้น 



ธนาคารมีสิทธิริบหลักประกันซองทันที และ/หรือใชสิทธิเรียกรองตอผูออกหนังสือคํ้าประกัน  และ/หรือ
อาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) รวมท้ังอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงานได  
   12.2  ผูเสนอราคาซ่ึงธนาคารไดคัดเลือกแลว ไมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับธนาคาร
ตามแบบรางสัญญาจางหรือขอตกลงที่ธนาคารกําหนด  และภายในเวลาที่ธนาคารกําหนด  ธนาคาร
มีสิทธิริบหลักประกันซองทันที  และ/หรือใชสิทธิเรียกรองตอผูออกหนังสือคํ้าประกัน  และ/หรืออาจ
พิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) รวมท้ังอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงานได  
  12.3  สงวนสิทธิท่ีจะแกไขเพิ่มเติมเง่ือนไข หรือขอกําหนดในแบบสัญญาจาง 

 

 13. การปฏิบัติตามสัญญาจาง 
  ตลอดระยะเวลาการจางงานรักษาความปลอดภัย  ผูรับจางพึงปฏิบัติตามสัญญาจางโดย
เครงครัด 
 
 
 

ธนาคารเพ่ือการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย 
5 กุมภาพันธ 2551 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.1 แบบรายละเอียดงานรักษาความปลอดภัย 
  

 1. จํานวนพนักงานรักษาความปลอดภัย  24 คน ประกอบดวย 
  1.1 ผลัดกลางวัน (07.00 – 19.00 น.) 

•  วันทําการ   จํานวน 18 นาย 

•  วันหยุดทําการ    จํานวน     8    นาย 
  1.2. ผลัดกลางคืน (19.00 - 07.00 น.)  จํานวน   6 นาย  

จํานวน รปภ. 
ตําแหนง/จุดปฏิบัติงาน 

ผลัดกลางวัน ผลัดกลางคืน วันหยุดทําการ 

1.   หัวหนาผลัดกลางวัน 1 - 1 
2.   ผูชวยหัวหนาผลัด 1 1 - 
3.   ปอมทางเขา-ออกดานหลังอาคาร 1 1 1 
4.   ปอมทางเขา-ออกดานหลังอาคาร 1 1 1 
5.   ตรวจท่ัวไปจราจรดานหนาอาคาร 1 - 1 
6.   จราจรทางข้ึน-ลงอาคาร 1 1 1 
7.   แลกบัตรจอดรถจักรยานยนต 1 - - 
8.   ทางออกดานหลังอาคาร 1 - - 
9.   ตรวจท่ัวไป 1 - 1 
10. ขับลิฟต P1C 1 - 1 
11. P1A 1 - - 
12. P1B – P1C 1 - - 
13. P1D – P2A 1 1 - 
14. P2B – P2C 1 - - 
15. P2D – P3A 1 - - 
16. P3B – P3C 1 - - 
17. P3D – P4A 1 - - 
18. P4B – P4C 1 - - 
19. แลกบัตรช้ัน G - 1 1 

รวม 18 6 8 



หมายเหตุ ท้ังนี้ การขาดจุดหรือการเขาปฏิบัติงานสายของพนักงานรักษาความปลอดภัยขาดจุดหรือสายได 
ดังนี้ 

• ผลัดกลางวัน ไมเกิน 4 คน 

• ผลัดกลางวัน(วันหยุด) ไมเกิน 1   คน 

• ผลัดกลางคืน ไมเกิน 1   คน 
 
 2. รายละเอียดการปฏิบัติหนาท่ีของพนักงานรักษาความปลอดภัย                       
  2.1  หนาท่ีหัวหนาผลัดกลางวัน  
       2.1.1   ดูแลควบคุมการเขาปฏิบัติงานของพนักงานรักษาความปลอดภัย  
          2.1.2   รับมอบงานตอจากผูชวยหัวหนาผลัดกลางคืน ตรวจเช็คทรัพยสิน  

2.1.3 รับมอบเงินทอน / เงินคาบัตรจอดรถประจําวัน 
2.1.4 รวมแถวช้ีแจงงาน พรอมจัดพนักงานรักษาความปลอดภัยเขาประจําจุดปฏิบัติ

หนาท่ี 
           2.1.5   ปฏิบัติหนาท่ีเปนหนวยดับเพลิง 
           2.1.6   งานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  
  2. 2     หนาท่ีผูชวยหัวหนาผลัดกลางวัน  
          2.2.1   ควบคุมการทํางานของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
          2.2.2    ตรวจคน รปภ. ผลัดกลางคืน และสัมภาระหลังเลิกงาน 

ทดสอบสัญญาณวิทยุส่ือสาร              2.2.3   
          2.2.4   ประจําปอมทางออกศูนย BENZ เวลา 16.00 – 18.30 น. 
          2.2.5  ปฏิบัติหนาท่ีเปนหนวยดับเพลิง 
          2.2.6  งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  
  2.3     หนาท่ีหัวหนาพนักงานรักษาความปลอดภัยผลัดกลางคืน  
     2.3.1    ดูแลควบคุมการเขาปฏิบัติงานของพนักงานรักษาความปลอดภัย  
     2.3.2   รับมอบงานตอจากหัวหนาผลัดกลางวัน ตรวจเช็คทรัพยสิน  
     2.3.3   รับมอบเงินทอน / เงินคาบัตรจอดรถประจําวัน 



    2.3.4   รวมแถวช้ีแจงงาน พรอมจัดพนักงานรักษาความปลอดภัยเขาประจําจุดปฏิบัติ
หนาท่ี 

    2.3.5   ปฏิบัติหนาท่ีเปนหนวยดับเพลิง 
    2.3.6   งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
  2.4 หนาท่ี รปภ. ประจําจุดปอม ทางเขา- ออกดานหนาอาคาร 
    2.4.1   จายบัตรจอดรถสําหรบท่ีไมมีสติกเกอร และเปด-ปดแขนกั้นรถอนุญาตใหรถผาน 
    2.4.2   รับมอบงานตอจากผลัดกลางคืนและตรวจเช็คบัตรจอดรถที่ใชประจําวัน 
    2.4.3   ตรวจสอบตราประทับอนุญาตจอด กอนเปดแขนกั้นใหรถออกจากอาคาร  
    2.4.4   ดูแลการจอดรถในชองจอดรถช้ัน G   
    2.4.5 บันทึกเวลาในใบงานพขร. EXIM กรณีนํารถยนตสวนกลางกลับเขาอาคาร

หลังเวลา 17.30 น. 
  2.4.6   รถยนตสวนกลางธนาคาร หากนําออกหลังเวลา 17.00 น. หรือวันหยุดธนาคาร 

ตองมีใบอนุญาตนํารถยนตออกทุกคร้ัง 
          2.4.7  ปฏิบัติหนาท่ีตามกฎระเบียบของอาคารและบริษัทอยางเครงครัด 
    2.4.8   งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
   
  2.5     หนาท่ี รปภ. ประจําจุด ทางเขา-ออกดานหลังอาคาร 
          2.5.1    จายบัตรจอดรถสําหรบท่ีไมมีสติกเกอร และเปด-ปดแขนกั้นรถอนุญาตใหรถผาน 
    2.5.2    รับมอบงานตอจากผลัดกลางคืนและตรวจเช็คบัตรจอดรถที่ใชประจําวนั   
    2.5.3   ดูแลการจอดรถในชองจอดรถช้ัน G   
    2.5.4   จัดจอดรถหลังคาสูงดานหลังอาคาร 
          2.5.5   หามรถรับจางสาธารณะท่ีไมมีผูโดยสารผานเขา - ออกอาคาร และหามรถขับข่ี

ยอนศร 
    2.5.6   ตรวจดูแลความเรียบรอยบริเวณโรงอาหารและบริเวณพ้ืนท่ีดานหลังท้ังหมด 
    2.5.7   ประจําจุดดานหนาโรงอาหาร  
          2.5.8   บันทึกรายงานเหตุการณทุกช่ัวโมง 

  2.5.9   ตรวจดูแลความเรียบรอยบริเวณโรงอาหาร ถอดปล๊ักไฟฟาเคร่ืองทําน้ําเย็น
หลังเวลา  14.30 น. 

    2.5.10  ปฏิบัติหนาท่ีตามกฎระเบียบของอาคารและบริษัทอยางเครงครัด 



    2.5.11 งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
  2.6. หนาท่ี รปภ. ตรวจท่ัวไป  
    2.6.1   ดูแลตรวจตราพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารของเอ็กซิม 
    2.6.2   เปด – ปดประตูหองขยะ และ AUTO DOOR  
    2.6.3   เปล่ียนพักของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
    2.6.4   ตรวจความเรียบรอย กรณีท่ีมีการตกแตงพื้นท่ีภายในอาคาร 
    2.6.5   งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
      2.7 หนาท่ี รปภ. จราจรทางข้ึนอาคาร  
    2.7.1    ใหสัญญาณจราจรบริเวณทางข้ึน - ลงช้ันจอดรถ 

   2.7.2   แนะนําผูขับข่ีจักรยานยนตไปแลกบัตรเขา - ออกอาคารบริเวณจุดแลกบัตร
จักรยานยนต 

   2.7.3    ประจําจุดหนาอาคารในวันหยุดทําการ (วันอาทิตย) 
   2.7.4   งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 
      2.8     หนาท่ี รปภ. ประจุดแลกบัตรจอดรถจักรยานยนต   
    2.8.1    แลกบัตรผานเขา-ออกอาคารเอ็กซิมสําหรับผูขับข่ีจักรยานยนต 
    2.8.2   ตรวจเช็คจํานวนบัตรจักรยานยนต 

2.8.3   ดูแลการจราจรและจัดจอดรถจักรยานยนตบริเวณจุดแลกบัตรจอดรถจักรยานยนต 
    2.8.4   งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  
   2.9 หนาท่ี รปภ. ประจําจุดทางออกดานหลังอาคาร  
    2.9.1    ดูแลการจราจรบริเวณดานหลังอาคารและจัดท่ีจอดรถหลังคาสูง 
    2.9.2    หามการขนของผานช้ัน G 
    2.9.3   ใหสัญญาณจราจร บริเวณทางเขาดานหลังอาคารชวงเวลาเรงดวน 
    2.9.4   ตรวจเช็คการนําของเขา - ออกอาคาร 
    2.9.5   ดูแลจัดท่ีจอดรถจักรยานยนต 
    2.9.6   งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
      2.10   หนาท่ี รปภ. ประจําจุดขับลิฟต  
    2.10.1  ขับลิฟตโดยสาร 



    2.10.2 เช็คทรัพยสินประจําจุด 
    2.10.3 ใหสัญญาณจราจรท่ีช้ัน P1C ในชวงเวลาเรงดวน  
    2.10.4  งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 
   32.11 หนาท่ี รปภ. ประจําจุดจราจรดานหนาอาคาร  
    2.11.1   อํานวยการจราจรดานหนาอาคาร 
    2.11.2  ตรวจวัตถุใตทองรถท่ีไมมีสติกเกอรทุกคัน 
    2.11.3  ดูแลการจอดรถในชองจอดรถชั้น G และหามรถจอดขวางชองจอดรถดานหนาช้ัน G  
    2.11.4  งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
  2.12  หนาท่ี รปภ. ประจําช้ัน P1A 
    2.12.1  ดูแลการจอดรถในชองจอดรถช้ัน P1A ใหเฉพาะลูกคาท่ีมาติดตอ 
    2.12.2 ใหสัญญาณจราจรดวยมือและนกหวีดในชวงท่ีมีรถผานข้ึน - ลงจากอาคาร 
    2.12.3  สรุปรายงานเหตุการณประจําวันประจําจุดทุกช่ัวโมงและจดบันทึกทะเบียน 
     รถท่ีจอดประจําช้ัน 
    2.12.4  งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
  2.13   หนาท่ี รปภ. ประจําช้ัน P1B – P4C  
     2.13.1  ใหสัญญาณจราจรทางข้ึน-ลง  ชวงเวลาเรงดวน 

  2.13.2 สรุปรายงานเหตุการณประจําวันประจําจุดทุกช่ัวโมงและจดบันทึกทะเบียน
รถท่ีจอดประจําช้ัน 

    2.13.3 ปดประตูโถงลิฟตหลังเวลา 23.00 น.และไปประจําจุดท่ีทางออกดานหนา
อาคาร 

    2.13.4 ดูแลการจอดรถในชองจอดรถใหเรียบรอย 
   2.13.5  งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
  2.14   หนาท่ี รปภ. ประจําจุดแลกบัตรช้ัน G  
    2.14.1  แลกบัตรผานเขา-ออกสําหรับบุคคลภายนอกหรือพนักงานท่ีไมมีบัตรพนักงาน

แสดงกอนข้ึนอาคาร  
    2.14.2  ปดล็อกประตูทางออกดานหลังอาคาร (Service Way) เวลา 19.00 น. 



2.14.3 งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 3. คุณสมบัติของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
   3.1  หัวหนาชุด รปภ. 
    3.1.1   เพศชายอายุไมนอยกวา 30 ป และไมเกิน 45 ป 
    3.1.2   วุฒิการศึกษามัธยมศึกษาตอนตนข้ึนไป  
    3.1.3   มีประสบการณในตําแหนงหัวหนาดูแลงานรักษาความปลอดภัยไมนอยกวา 3 ป 
    3.1.4   ผานการอบรมหลักสูตรการปองกันอัคคีภัยเบ้ืองตน และอัคคีภัยช้ันสูง 
     3.1.5   มีความรูเร่ืองการใหสัญญาณจราจรเปนอยางดี 

    3.1.6   มีอัธยาศัยและมนุษยสัมพันธดี มีบุคลิกภาพท่ีเหมาะสมกับลักษณะงาน  
     มีทักษะในดานการส่ือสารดี มีความประพฤติเรียบรอย ไมมีประวัติความผิด 

หรือตองโทษในคดีอาญามากอนเวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทํา
โดยประมาท หรือผิดลหุโทษ 

   3.1.7   เปนผูมีความขยันหม่ันเพียรในการทํางาน ไมหลบหลีกหรือกอปญหาอันทํา
ใหธุรกิจของผูวาจางตองหยุดชะงักหรือเสียหาย 

    3.1.8  มีสุขภาพแข็งแรงสมบูรณ ไมเปนโรคติดตอ หรือโรคท่ีเปนท่ีรังเกียจของสังคม 
หรือโรคท่ีเปนอันตรายรายแรงตอการปฏิบัติงาน 

3.1.9 ไมเลนการพนัน ไมกอเหตุวิวาท ไมดื่มสุรา ของมึนเมา หรือเสพส่ิงเสพติดอ่ืน
ใดกอน หรือในขณะปฏิบัติงาน 

3.1.10 มีความสามารถในการควบคุมงานและแกไขปญหาเฉพาะหนาไดดี 
 
  3.2  ผูชวยหัวหนาชุด รปภ. 
    3.2.1    เพศชายอายุไมนอยกวา 25 ป และไมเกิน 45 ป  
    3.2.2   วุฒิการศึกษามัธยมศึกษาตอนตนข้ึนไป 
    3.2.3   มีประสบการณในตําแหนง ผช.หน.  ดูแลงานรักษาความปลอดภัยไมนอยกวา 2 ป 
    3.2.4   ผานการอบรมหลักสูตร การปองกันอัคคีภัยเบ้ืองตนและอัคคีภัยช้ันสูง 
     3.2.5   มีความรูเร่ืองการใหสัญญาณจราจรเปนอยางดี 

    3.2.6   มีอัธยาศัยและมนุษยสัมพันธดี มีบุคลิกภาพที่เหมาะสมกับลักษณะงาน 
มีทักษะในดานการส่ือสารดี มีความประพฤติเรียบรอย ไมมีประวัติความผิด 



หรือตองโทษในคดีอาญามากอนเวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทํา
โดยประมาท หรือผิดลหุโทษ 

   3.2.7 เปนผูมีความขยันหม่ันเพียรในการทํางาน ไมหลบหลีกหรือกอปญหาอันทําให
ธุรกิจของผูวาจางตองหยุดชะงักหรือเสียหาย 

    3.2.8   มีสุขภาพแข็งแรงสมบูรณ ไมเปนโรคติดตอ หรือโรคท่ีเปนท่ีรังเกียจของสังคม 
หรือโรคท่ีเปนอันตรายรายแรงตอการปฏิบัติงาน 

    3.2.9  ไมเลนการพนัน ไมกอเหตุวิวาท ไมดื่มสุรา ของมึนเมา หรือเสพส่ิงเสพติดอ่ืน
ใดกอน หรือในขณะปฏิบัติงาน 

    3.1.10  มีความสามารถในการควบคุมงานและแกไขปญหาเฉพาะหนาไดดี  
    

  43.3  พนักงานรักษาความปลอดภัย 
    3.3.1   เพศชายอายุไมนอยกวา 18 ป และไมเกิน 40 ป  
    3.3.2   วุฒิการศึกษาประถมศึกษาตอนปลาย 
     3.3.3   มีความรูเร่ืองการใหสัญญาณจราจรเปนอยางดี 

    3.3.4   มีอัธยาศัยและมนุษยสัมพันธดี มีบุคลิกภาพที่เหมาะสมกับลักษณะงาน 
มีทักษะในดานการส่ือสารดี มีความประพฤติเรียบรอย ไมมีประวัติความผิด 
หรือตองโทษในคดีอาญามากอนเวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทํา
โดยประมาท หรือผิดลหุโทษ 

   3.3.5 เปนผูมีความขยันหม่ันเพียรในการทํางาน ไมหลบหลีกหรือกอปญหาอันทําให
ธุรกิจของผูวาจางตองหยุดชะงักหรือเสียหาย 

    3.3.6   มีสุขภาพแข็งแรงสมบูรณ ไมเปนโรคติดตอ หรือโรคท่ีเปนท่ีรังเกียจของสังคม 
หรือโรคท่ีเปนอันตรายรายแรงตอการปฏิบัติงาน 

    3.3.7   ไมเลนการพนัน ไมกอเหตุวิวาท ไมดื่มสุรา ของมึนเมา หรือเสพส่ิงเสพติดอ่ืน
ใดกอน หรือในขณะปฏิบัติงาน 

3.3.8  มีความสามารถในการควบคุมงานและแกไขปญหาเฉพาะหนาไดดี 
 
 4. อุปกรณ/เคร่ืองมือในการปฏิบัติงาน 
 4.1  อุปกรณประจําตัวพนักงานรักษาความปลอดภัย 

• นกหวีด 

• ถุงมือ 



• หมวก(ถามี) 
 
 4.2  เคร่ืองมือใชในการปฏิบัติ 

• อุปกรณตรวจใตทองรถ 

• วิทยุส่ือสารอยางนอย 10 ตัว(ใชคล่ืนเดียวกันกับธนาคารได) 

• สมุดบันทึกรายงาน 

• เส้ือกันฝน 

• ไฟฉาย 

• รองเทาบูธ 

• เส้ือจราจร 

• เคร่ืองคอมพิวเตอร และเคร่ืองพิมพเอกสาร 
 

 5. จัดใหมีฝกอบรมพัฒนาบุคลากรท่ีประจําหนวยงานอาคารเอ็กซิม 
5.1 การฝกอบรมการปฏิบัติงานรักษาความปลอดภัย ประจําเดือน 
5.2 การฝกอบรมวิธีการใหสัญญาณจราจรอยางถูกตอง 
5.3 การฝกอบรมแผนอัคคีภัย/แผนดินไหว/ขูวางระเบิด 
 

6.  จัดใหมีผูเชี่ยวชาญพรอมบุคลากรในการฝกอบรมการใหความรูกับพนักงานธนาคารและผู เชา 
  ภายในอาคาร พรอมออกหนังสือรับรองจากหนวยงานท่ีไดรับการแตงตั้งจากกรมสวัสดิการ  

  0และคุมครองแรงงาน อยางนอยปละ 1 คร้ัง ดังนี้  

• การปองกันและระงับอัคคีภัยเบ้ืองตน  

• การซอมระบายคนลงจากอาคาร 
 หมายเหตุ พรอมน้ํายาดับเพลิงขนาด 15 ปอนด อยางนอย 15-20 ถัง/คร้ังใหเพียงพอกับการจัด      
  ฝกอบรม 
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